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รายละเอียดและข้อก าหนด 
(Terms of Reference : TOR) 

กิจกรรมบริหารศูนย์ประชาสัมพันธ์ “รวมพลังหารสอง” ปี ๒๕๕๔  
 

๑.  ที่มา  
ด้วยสถานการณ์พลังงานขั้นวิกฤตในปัจจุบัน ราคาน้้ามันตลาดโลกที่ปรับสูงขึ้น และความแปรปรวน

ของสภาพภูมิอากาศที่ทั่วโลกก้าลังเผชิญอยู่ รวมถึงเหตุการณ์ความไม่สงบในประเทศแถบตะวันออกกลาง   
และแอฟริกาเหนือ ซึ่งเป็นผู้ผลิตน้้ามันส้าคัญของโลก ตลอดจนความต้องการพลังงานที่เพ่ิมสูงขึ้นจากการ
ขยายตัวทางเศรษฐกิจ อุตสาหกรรม และความต้องการของประชาชน อีกทั้งประเทศไทยเป็นประเทศที่พ่ึงพา
การน้าเข้าน้้ามันจากต่างประเทศ  จึงไม่สามารถหลีกเลี่ยงผลกระทบที่นับวันจะทวีความรุนแรงมากขึ้น   
ภาครัฐจึงมีความจ้าเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องเร่งประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนมีความรู้ ความเข้าใจ และยอมรับ
นโยบายด้านพลังงานของรัฐ ผลงานของกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานทีใ่ห้การสนับสนุนกิจกรรม และ
โครงการอนุรักษ์พลังงานด้วยดีมาโดยตลอด ตลอดจนการรณรงค์ประหยัดพลังงานในแง่มุมต่างๆ อย่างต่อเนื่อง 
ดังนั้นจึงเป็นเรื่องส้าคัญที่ สนพ. เร่งด้าเนินการประชาสัมพันธ์นโยบาย ข้อมูลข่าวสารพลังงาน ความก้าวหน้า
ของโครงการอนุรักษ์พลังงาน  ผ่านศูนย์ประชาสัมพันธ์“รวมพลังหารสอง” ในรูปแบบต่างๆ ไปยังสื่อมวลชน 
เพ่ือเป็นสื่อกลางในการถ่ายทอดข้อมูล ข่าวสาร ความเคลื่อนไหวต่อไปยังประชาชนได้อย่างทั่วถึง   

 

ในปีงบประมาณ ๒๕๕๔ ส้านักงานนโยบายและแผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน จึงเห็นสมควรว่า
ยังคงต้องด้าเนินการจ้างบริษัทด้าเนินกิจกรรมบริหารศูนย์ประชาสัมพันธ์ “รวมพลังหารสอง” ต่อไป 
เพ่ือบริหารงานสื่อมวลชนสัมพันธ์ และประชาสัมพันธ์แผนอนุรักษ์พลังงาน กองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
รณรงค์และเผยแพร่แนวคิดและวิธีประหยัดพลังงาน สร้างกระแสและปลูกฝังค่านิยมให้ประชาชนใช้พลังงาน
อย่างมีประสิทธิภาพ โดยเน้นการให้ความรู้ สร้างความเข้าใจเกี่ยวกับสถานการณ์พลังงานของประเทศ ส่งเสริม
ให้ประชาชนตระหนักถึงความส้าคัญของการอนุรักษ์พลังงาน ซึ่งมีความจ้าเป็นอย่างยิ่งที่ต้องส่งเสริมและ
ด้าเนินการอย่างจริงจัง ซึ่งการด้าเนินงานประชาสัมพันธ์ด้านการอนุรักษ์พลังงานที่ผ่านมา นับได้ว่าประสบ
ความส้าเร็จอย่างสูงในด้านการสร้างจิตส้านึกการประหยัดพลังงานให้เกิดขึ้นกับประชาชนในวงกว้างและ
ก่อให้เกิดการปรับเปลี่ยนพฤติกรรมด้านการประหยัดพลังงานและตอกย้้าการขยายแนวร่วมการอนุรักษ์
พลังงานผ่านสื่อมวลชนไปสู่ภาคประชาชนอย่างต่อเนื่อง  

 

ดังนั้น การด้าเนินโครงการประชาสัมพันธ์เพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน จึงมีความจ้าเป็นต้องได้รับ
ความร่วมมือจากสื่อมวลชนทุกแขนง เนื่องจากสื่อมวลชนจัดเป็นกลุ่มที่มีอิทธิพลต่อความคิดของประชาชน 
และเป็นช่องทางการสื่อสารที่ส้าคัญในการถ่ายทอดข้อมูล ข่าวสารต่างๆ ให้เข้าถึงทุกกลุ่มเป้าหมายได้อย่างทั่วถึง
อีกท้ังเป็นกลุ่มบุคคลที่มีความน่าเชื่อถือและสามารถโน้มน้าวกลุ่มเป้าหมายให้ปฏิบัติตาม ซึ่งเป็นการด้าเนินงาน
ที่สอดคล้องยุทธศาสตร์ของกระทรวงพลังงาน ด้านการเสริมสร้างความเข้มแข็งของกิจการด้านพลังงาน 
ตลอดจนเป็นองค์กรสมรรถนะสูงในการเป็นศูนย์กลางข้อมูลความรู้ด้านพลังงานของประเทศ ซึ่งจะส่งผลให้เกิด
การขยายผลด้านการประชาสัมพันธ์อย่างบูรณาการ และช่วยให้เกิดความสัมพันธ์ที ่ดีระหว่าง  สนพ. 
กระทรวงพลังงานและสื่อมวลชน อันจะช่วยส่งเสริมการด้าเนินงานด้านนโยบายของ สนพ. กระทรวงพลังงาน 
ให้เกิดภาพลักษณ์ท่ีดีและการด้าเนินงานด้านการอนุรักษ์พลังงานเป็นไปอย่างสัมฤทธิ์ผล  
 

๒. วัตถุประสงค์ 
๒.๑ เพ่ือบริหารสื่อมวลชนให้ เป็นสื่อกลางในการเผยแพร่ข้อมูล  รวมถึงนโยบายพลังงาน 

สถานการณ์พลังงานการอนุรักษ์พลังงาน ตลอดจนสร้างความเข้าใจที่ถูกต้อง และกระตุ้นให้ประชาชนมีส่วนร่วม
ในการอนุรักษ์พลังงาน และใช้พลังงานอย่างมีประสิทธิภาพ อันจะส่งผลให้เกิดแนวร่วมด้านการประชาสัมพันธ์
อย่างกว้างขวาง 



 ๒ 

๒.๒ เพื่อให้บริการ ให้ค้าแนะน้าและอ้านวยความสะดวกแก่กลุ่มเป้าหมายได้เข้าใจข้อมูล  
ข่าวสารของสถานการณ์พลังงาน การอนุรักษ์พลังงาน พลังงานทดแทน ผลงานกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงาน เพ่ือแสดงถึงการที่ สนพ. เป็นศูนย์กลางข้อมูลความรู้ด้านพลังงานของประเทศ และน้ามาเผยแพร่แก่
กลุ่มเป้าหมาย กลุ่มบุคคลที่ใกล้ชิด เพ่ือให้เกิดการขยายผลด้านข้อมูลพลังงานอย่างกว้างขวางและถูกต้อง  

๒.๓ เพ่ือบริหารงานด้านสื่อมวลชนสัมพันธ์ และแก้ไขข่าวเชิงลบที่มีต่อการด้าเนินงานของ สนพ. 
ได้อย่างทันท่วงท ี

๒.๔ เพ่ือให้การประชาสัมพันธ์ด้านการอนุรักษ์พลังงาน การประหยัดพลังงาน และการใช้พลังงาน 
อย่างรู้คุณค่าพลังงานทดแทน ไปถึงยังสื่อมวลชน (ทั้งส่วนกลาง และท้องถิ่น) คอลัมน์นิสต์ นักวิชาการ และ
ประชาชนในวงกว้างโดยผ่านสื่อมวลชนมีประสิทธิภาพสูงสุด ซึ่งจะเป็นการสร้างทัศนคติ และความสัมพันธ์ที่ดี
ระหว่าง สนพ. กระทรวงพลังงาน และกลุ่มเป้าหมายอย่างกว้างขวาง อันส่งผลให้เกิดการยอมรับนโยบาย
ด้านการอนุรักษ์พลังงานและให้ความร่วมมือในการใช้พลังงานอย่างรู้คุณค่าและมีประสิทธิภาพ  
 

๓. กลุ่มเป้าหมาย 
๓.๑ กลุ่มเป้าหมายหลัก 

- สื่อมวลชนทุกสาขาทั้งส่วนกลาง และท้องถิ่นทั่วประเทศ  
- บรรณาธิการข่าว และคอลัมน์นิสต์    
- ผู้สนใจเรื่องพลังงาน และการอนุรักษ์พลังงาน    

๓.๒ กลุ่มเป้าหมายรอง 
- ประชาชนทั่วไป 
- นักวิชาการ ผู้น้าความคิด 

 

๔. ขอบเขตการด าเนินงาน  
๔.๑ การบริหารจัดการสื่อมวลชนสัมพันธ์ ในรูปแบบกิจกรรมประชาสัมพันธ์ 

 บริษัทผู้ด้าเนินกิจกรรมมีขอบเขต และหน้าที่การด้าเนินงาน ดังนี้  
๔.๑.๑ บริหารจัดการสื่อมวลชนสัมพันธ์ และบริหารศูนย์ประชาสัมพันธ์ “รวมพลังหารสอง”   

 ด้าเนินการวิเคราะห์ข้อมูล ข่าวสาร จัดเตรียมประเด็น แนวค้าถาม-ค้าตอบที่เกี่ยวข้องกับ
นโยบายด้านการอนุรักษ์พลังงานโดยรวม การด้าเนินงานของกองทุนเพ่ือส่งเสริมการ
อนุรักษ์พลังงาน รวมถึงกิจกรรมรณรงค์ด้านการอนุรักษ์พลังงาน และพลังงานทดแทน
ให้แก่ผู้บริหาร สนพ. ในการชี้แจง และให้รายละเอียดแก่สื่อมวลชนตลอดระยะเวลา
ด้าเนินกิจกรรม   

 ด้าเนินการติดต่อประสานงานสื่อมวลชนทุกสาขาที่เกี่ยวข้องกับ สนพ . รวมถึงการให้
ค้าแนะน้า ชี้แจง เกี่ยวกับข้อมูล ข่าวสาร นโยบายพลังงาน นโยบายด้านการอนุรักษ์
พลังงาน และเผยแพร่ผลงานการด้าเนินงานภายใต้โครงการประชาสัมพันธ์เพ่ือส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงาน กองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน และหรือกิจกรรมอื่นๆ 
ของ สนพ. ไปยังสื่อมวลชนอย่างต่อเนื่องตลอดระยะเวลาของสัญญา 

 ด้าเนินการผลิตและเผยแพร่ข่าวสาร ข้อมูล ความคืบหน้าการด้าเนินนโยบาย  หรือ
โครงการด้านการอนุรักษ์พลังงานไปยังสื่อมวลชนอย่างต่อเนื่องผ่านรูปแบบงาน
ประชาสัมพันธ์ ดังนี้  
- การจัดท้าข่าวแจก (Press Release)  ภาพข่าว (Photo Release) จ้านวนไม่น้อยกว่า 

๔๐ ข่าว และต้องได้รับการเผยแพร่ผ่านสื่อ ข่าวละไม่น้อยกว่า 7 สื่อ (โดยก้าหนดให้มี
ข่าวที่ได้รับการเผยแพร่ผ่านสื่อสิ่งพิมพ์ไม่น้อยกว่า 5 สื่อ) ตลอดระยะเวลาของสัญญา  



 ๓ 

- การจัดแถลงข่าว (นอกสถานที่) โดยเป็นการแถลงข่าวเต็มรูปแบบ จ้านวน ๑ ครั้ง  
และต้องมีสื่อร่วมกิจกรรมไม่น้อยกว่า ๒๕ สื่อ หรือจัดกิจกรรมอ่ืนตามที่ สนพ. 
เห็นสมควร  

- การจัดพาสื่อมวลชนสายพลังงาน สายอุตสาหกรรม และสายสิ่งแวดล้อม เยี่ยมชม
โครงการด้านการอนุรักษ์พลังงาน หรือด้านพลังงานทดแทน (Press Tour)  จ้านวน ๑ 
ครั้ง (เดินทางโดยเครื่องบิน) ระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๒ วัน  ๑ คืน และจัดให้มีสื่อร่วม
กิจกรรมไม่น้อยกว่า ๑๕ สื่อ (โดยให้มีสื่อมวลชนสายสิ่งแวดล้อมไม่น้อยกว่า ๓ สื่อ)  

- การจัดพาสื่อมวลชนจากส้านักข่าวต่างประเทศไม่น้อยกว่า ๔ สื่อ เยี่ยมชมโครงการ
ด้านพลังงานทดแทน (Press Tour) จ้านวน ๑ ครั้ง (one day trip) หรือกิจกรรมอ่ืน
ตามท่ี สนพ.เห็นสมควร   

- การจัดพาสื่อมวลชนร่วมกิจกรรม (Press Visit) โครงการด้านการอนุรักษ์พลังงาน
หรือด้านพลังงานทดแทนจ้านวนไม่น้อยกว่า ๔ ครั้ง ครั้งละ ๑ วัน (เดินทางโดยรถยนต์)  
โดยมีสื่อร่วมกิจกรรมไม่น้อยกว่า ๑๐ สื่อ  

- การจัดผู้บริหารให้สัมภาษณ์สื่อ ทั้งโทรทัศน์ วิทยุ และสิ่งพิมพ์ จ้านวนไม่น้อยกว่า 
๓๐ ครั้ง ตลอดระยะเวลาของสัญญา 

- การจัดผู้บริหารพบปะสื่อมวลชน หรือกิจกรรมการสร้างความสัมพันธ์ที่ดีระหว่าง 
สนพ. และสื่อมวลชน จ้านวน ๒ ครั้ง โดยแยกเป็น จัดสัมมนา หรือพบปะเสวนาให้
ความรู้ด้านพลังงานแก่สื่อมวลชนส่วนกลาง จ้านวน ๑ ครั้ง และสื่อมวลชนท้องถิ่น 
จ้านวน ๑ ครั้ง โดยมีสื่อร่วมกิจกรรมไม่น้อยกว่า ๑๕ สื่อ  

-  จัดกิจกรรมเพ่ือสังคม ๑ ครั้ง (one day trip) โดยน้าผู้บริหาร สนพ. และสื่อมวลชน
ร่วมท้ากิจกรรมเพื่อประโยชน์ต่อสังคม / ชุมชน โดยจัดให้มีสื่อมวลชนร่วมกิจกรรมไม่
น้อยกว่า ๑๐ สื่อ  

- การจัดส่งข้อมูล ข่าวสาร ความคืบหน้าด้านนโยบายพลังงาน ด้านการอนุรักษ์พลังงาน 
ให้สื่อมวลชนทั่วประเทศ จ้านวนไม่น้อยกว่า 1,500 สื่อ จ้านวนไม่น้อยกว่า 8 ครั้ง 
โดยผู้ด้าเนินกิจกรรมจะต้องเสนอรายชื่อสื่อมวลชนทั้งหมดให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
พิจารณาอนุมัติก่อนด้าเนินการทุกครั้ง  

- ติดตาม รวบรวมข่าวสารของ สนพ. ก.พน. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจากสื่อต่างๆ 
โดยจัดท้า News Clipping  โดยจัดท้าเป็น ๒ รูปแบบ  คือ  
 รวบรวมข่าวประจ้าวัน News Clipping รวมเล่ม จ้านวน ๑๓ เล่มต่อวัน               

และส่งผู้บริหาร สนพ. และที่ปรึกษาบริหารโครงการฯ เป็นประจ้าทุกวันก่อน
เวลา ๑๑.๐๐ น.  

 สรุปข่าว และวิเคราะห์ข่าวส้าคัญรายวัน รายเดือน เสนอ สนพ. 
  

๔.๑.๒ ด้าเนินการจัดท้าแผนประชาสัมพันธ์เชิงรุกในส่วนที่เกี่ยวกับการอนุรักษ์พลังงานโครงการ
ด้านการอนุรักษ์พลังงาน หรือด้านพลังงานทดแทน กองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ตลอดจนผลงาน
ของโครงการอนุรักษ์ พลังงาน ในมุมต่างๆ ที่น่าสนใจ และวิธีการใหม่ๆ เป็นแผนประชาสัมพันธ์ประจ้าเดือน  
เสนอ สนพ. เพ่ือกระตุ้นให้กลุ่มเป้าหมายเกิดความสนใจ ปรับเปลี่ยน พฤติกรรมการประหยัดพลังงานอย่างจริงจัง 
และน้าไปเผยแพร่ต่อยังบุคคลใกล้ชิด หรือสาธารณชนต่อไป 

 

๔.๑.๓ ด้าเนินการจัดท้าแผนงาน แผนกลยุทธ์ หรือแผนปฏิบัติการ กรณีเกิดข่าวเชิงลบ (PR Crisis 
Management) กับ สนพ. ทั้งด้านนโยบายพลังงาน นโยบายการอนุรักษ์พลังงานโครงการด้านการอนุรักษ์พลังงาน 
หรือด้านพลังงานทดแทน รวมถึงผลงานของ สนพ. พร้อมทั้งให้ค้าปรึกษา และเสนอแนะแนวทางประชาสัมพันธ์
แก่ สนพ. และที่ปรึกษาบริหารโครงการทราบทันที เพ่ือสามารถเป็นแนวทางด้าเนินการกับกลุ่มเป้าหมายอย่างเหมาะสม 



 ๔ 

๔.๑.๔ ด้าเนินการผลิตเอกสารเผยแพร่ที่เป็นการรวบรวมข้อมูลข่าวสาร ความเคลื่อนไหวด้ านการ
อนุรักษ์พลังงานโครงการด้านการอนุรักษ์พลังงาน และด้านพลังงานทดแทน กิจกรรมของ สนพ. เผยแพร่แก่
สื่อมวลชน คอลัมน์นิสต์ นักวิชาการ หรือบุคคลที่เกี่ยวข้อง โดยผลิตและเผยแพร่เป็นราย ๓ เดือน จัดพิมพ์ สี ่สี    
มีรูปเล่มน่าสนใจ สะดุดตา จ้านวนพิมพ์ครั้งละไม่น้อยกว่า ๓,๐๐๐ เล่ม  

๔.๑.๕ จัดกิจกรรมประชาสัมพันธ์ตามสถานการณ์พลังงานหรือจัดกิจกรรมเกี่ยวกับการสร้างความรู้
ความเข้าใจด้านพลังงานนทดแทน และการอนุรักษ์พลังงาน หรือให้การสนับสนุนการจัดกิจกรรม/โครงการอ่ืนๆ 
ที่เข้าถึงกลุ่มสื่อมวลชน ผู้น้าความคิด ประชาชนทั่วไป ตามที่ สนพ. เห็นสมควร ในวงเงินงบประมาณ ๓ 
ล้านบาท โดยบริษัทจะต้องจัดท้าแผนงาน และเสนองบประมาณขออนุมัติต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก่อน
ด้าเนินการทุกครั้ง 

 

๔.๒ บริหารจัดการทีมงานบริหารสื่อมวลชนสัมพันธ์  
๔.๒.๑ ด้าเนินการจัดให้มีเจ้าหน้าที่บริหารและด้าเนินงานสื่อมวลชนสัมพันธ์ ประกอบด้วย ผู้จัดการ

เจ้าหน้าที่อาวุโส และเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการที่พร้อมให้ค้าปรึกษาและบริการสื่อมวลชน ทั้งนี้ เจ้าหน้าที่จะต้องมี
ประสบการณ์ด้านการประชาสัมพันธ์ มีทักษะในการประสานงาน และทักษะในการสื่อสารทั้งภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ อย่างน้อย ๕ คน  

๔.๒.๒ ให้ค้าแนะน้า และจัดท้าแผนกลยุทธ์ แผนปฏิบัติการประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อมวลชน 
การประชาสัมพันธ์ภายในและภายนอกองค์กร บริหารงาน วางระบบการให้บริการอย่างมีประสิทธิภาพ 

๔.๒.๓ ร่วมประชุมกับ สนพ. และที่ปรึกษาด้านบริหารโครงการฯ เพ่ือให้ค้าปรึกษาและเสนอแนะ
เกี่ยวกับกิจกรรมประชาสัมพันธ์ต่างๆ ทั้งที่เกี่ยวข้องกับสื่อมวลชน และกลุ่มเป้าหมายต่างๆ ตลอดระยะเวลา
ของสัญญาในส่วนที่เกี่ยวข้องกับงานที่ได้รับมอบหมาย โดยประสานงานและติดตามความคืบหน้า
การด้าเนินงานของ สนพ. อย่างใกล้ชิด 

๔.๒.๔ ประสานงานกับที่ปรึกษาบริหารโครงการประชาสัมพันธ์เพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานของ 
สนพ. เพ่ือน้าข้อมูลมาวิเคราะห์และวางแผนงานด้านการประชาสัมพันธ์ตามที่  สนพ. ต่อไป เพ่ือให้การ
ประชาสัมพันธ์มีความต่อเนื่อง และสอดคล้องสถานการณ ์

๔.๒.๕ ให้ค้าปรึกษา แนะน้า รวมทั้งช่วยด้าเนินงานจัดกิจกรรมประชาสัมพันธ์เสริมในกรณี เกิด
วิกฤตพลังงานที่จ้าเป็นเร่งด่วน  หรือมีข่าวเชิงลบ รวมถึงการให้ความช่วยเหลือ สนับสนุนกิจกรรมประชาสัมพันธ์
ตามท่ี  สนพ. เห็นสมควร เพ่ือให้การประชาสัมพันธ์มีประสิทธิภาพเพ่ิมข้ึน 

๔.๒.๖ จัดให้มีที่ปรึกษาด้านพลังงาน ให้ความเห็นด้านวิชาการเกี่ยวกับพลังงานก่อนเสนอ สนพ.    
เพ่ือเผยแพร่ หรือประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารให้แก่สื่อมวลชน และสาธารณชนด้วยอย่างน้อย ๑ คน 

๔.๓   การให้บริการด้านรัฐกจิสัมพันธ์และการบริการประชาชน 
๔.๓.๑ ด้าเนินการปรับปรุงพัฒนาการให้บริการของศูนย์ประชาสัมพันธ์หารสอง เพ่ือสามารถ

ตอบสนองต่อความต้องการของสื่อมวลชน และประชาชนผู้ใช้บริการได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยปรับปรุง
สถานที่จัดเก็บเอกสารเผยแพร่ให้สะอาด ไม่มีกลิ่น เพ่ือความสวยงาม คงทนของเอกสารที่จัดเก็บ ได้แก่  

-  ปรับปรุงหลังคาให้ปิดมิดชิดป้องกันแมว หน ูหรือสัตว์อ่ืนๆ เข้ามาหลบอาศัย 
-   ท้าประตูและยกพ้ืนให้ปิดมิดชิดป้องกันสัตว์เข้ามาหลบอาศัยและก่อให้เกิดกลิ่นไม่พึงประสงค์  
-  ติดพัดลมระบายอากาศ  
-  จัดให้มีพนักงานดูแลความสะอาดเป็นประจ้า  
การปรับปรุงพัฒนาต้องเสนอแผนงาน และผ่านการพิจารณาจาก สนพ. ก่อนด้าเนินการ 

๔.๓.๒ ด้าเนินการปรับปรุงระบบ Database ศูนย์ประชาสัมพันธ์หารสอง ให้ง่ายต่อการค้นหาข้อมูล 
และรวบรวมข้อมูลอย่างเป็นระบบ พร้อมพัฒนาและโปรโมทให้มีผู้มาใช้บริการ Database ศูนย์ฯ ได้  



 ๕ 

๔.๓.๓ จัดท้าการส้ารวจความต้องการ และความคิดเห็นของกลุ่มผู้ใช้บริการต่อศูนย์ประชาสัมพันธ์
หารสอง และภาพลักษณ์ของ สนพ. ในกลุ่มสื่อมวลชนเพ่ือน้าผลการส้ารวจมาใช้ในการวิเคราะห์  และจัดท้า
แผนปฏิบัติการรวมถึงปรับปรุงการด้าเนินงาน 

๔.๓.๔  จัดท้าฐานข้อมูลสื ่อมวลชนที ่เกี ่ยวข้อง อาทิ สายพลังงาน สายอุตสาหกรรม รวมถึง
สื่อมวลชนท้องถิ่นที่ได้รับความนิยม กลุ่มผู้ใช้บริการ องค์กรเครือข่าย เพ่ือสะดวกในการติดต่อ และด้าเนินการ
ปรับปรุงฐานข้อมูลให้มีความทันสมัยอยู่เสมอ  

๔.๓.๕ ให้ค้าแนะน้าและช่วยเหลือ สนพ. ในการให้บริการด้านข้อมูลข่าวสารการอนุรักษ์พลังงาน
นโยบายพลังงานสถานการณ์พลังงาน รวมถึงกิจกรรมที่เก่ียวข้องกับกลุ่มเป้าหมาย  

๔.๓.๖ ด้าเนินการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ผลการด้าเนินงาน สนพ. กองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงาน ทั้งภายในและภายนอกองค์กรให้เจ้าหน้าที่ สนพ. กลุ่มเป้าหมายรับทราบอย่างเป็นระบบโดยผ่าน
ช่องทางต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพสูงสุด 
 

๕. ระยะเวลาด าเนินการ 
ภายใน ๑๒ เดือน (นับจากวันลงนามในสัญญา) 

 

๖. วงเงินงบประมาณ 
  ๑๕,๐๐๐,๐๐๐.๐๐ บาท (สิบห้าล้านบาทถ้วน) 
 

๗. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
๗.๑  สื่อมวลชนได้รับการเผยแพร่ข้อมูล ข่าวสารด้านพลังงาน และการอนุรักษ์พลังงานที่ถูกต้อง 

และต่อเนื่อง ส่งผลให้เกิดแนวร่วมด้านการประชาสัมพันธ์อย่างกว้างขวาง 
๗.๒   สื่อมวลชน รวมถึงกลุ่มเป้าหมายเกิดทัศนคติที่ดีต่อ สนพ. กองทุนเพ่ือการส่งเสริมการอนุรักษ์

พลังงาน ส่งผลให้เกิดความร่วมมือในการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารด้านการอนุรักษ์พลังงาน  เพื่อให้บริการ 
ให้ค้าแนะน้า และอ้านวยความสะดวกแก่กลุ่มเป้าหมายได้เข้าใจข้อมูล ข่าวสารของสถานการณ์พลังงาน  
การอนุรักษ์พลังงาน ผลงานกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน และส่งเสริมภาพลั กษณ์ที่ดีแก่ สนพ. 
เป็นศูนย์กลางข้อมูลความรู้ด้านพลังงานของประเทศ และน้ามาเผยแพร่แก่กลุ่มเป้าหมาย กลุ่มบุคคลที่ใกล้ชิด 
เพ่ือให้เกิดการขยายผลด้านข้อมูลพลังงานอย่างกว้างขวาง และถูกต้อง  

๗.๓   สื่อมวลชน (ท้ังส่วนกลาง และท้องถิ่น) คอลัมน์นิสต์ นักวิชาการ ประชาชน และกลุ่มเป้าหมาย
ได้รับความสะดวก รวดเร็วจากการบริการด้านข้อมูลข่าวสารของศูนย์ประชาสัมพันธ์ รวมพลังหารสอง     
ในการค้นหาข้อมูลพลังงาน สถานการณ์พลังงาน การอนุรักษ์พลังงาน วิธีการประหยัดพลังงานต่างๆ   

๗.๔   สนพ. สามารถบริหารงาน แก้ไขสถานการณ์ข่าวเชิงลบที่อาจเกิดขึ้นได้อย่างทันท่วงที รวมถึง
เป็นการประชาสัมพันธ์ที่สอดคล้องนโยบายพลังงานของรัฐบาลอย่างต่อเนื่อง  

 

๘. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
๘.๑ เป็นนิติบุคคลที่มีอาชีพรับจ้างตามลักษณะงานที่จ้าง มีความรู้ ความช้านาญในด้านการ

บริหารสื่อมวลชนสัมพันธ์ มีความสามารถในด้านการก้าหนดกลยุทธ์ด้านสื่อมวลชนสัมพันธ์ และสามารถ
วิเคราะห์ปัจจัยแวดล้อมที่เกี่ยวข้องกับสื่อมวลชนได้อย่างชัดเจน และรอบคอบ  

๘.๒ เป็นผู้ที่มีความรู้ ความช้านาญในด้านการจัดกิจกรรมประชาสัมพันธ์ในส่วนที่เกี่ยวเนื่องกับ
การเชิญสื่อมวลชนรวมกิจกรรม การติดต่อ ประสานงาน และเผยแพร่ข่าวสารข้อมูล โดยสามารถปรับแผนงาน
ใหส้อดคล้อง และเหมาะสมกับสถานการณ ์

๘.๓ เป็นผู้มีความรู้ ความช้านาญ ด้านสื่อมวลชนสัมพันธ์  
๘.๔ ต้องไม่เป็นผู้ถูกเวียนชื่อผู้ทิ้งงานของราชการ หรือห้ามติดต่อ หรือเสนอราคากับ สนพ. 
๘.๕ ในกรณีที่ สนพ. เรียกประชุม บริษัทจะต้องพร้อมที่จะเข้าร่วมประชุมตลอดระยะของสัญญา

ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับงานที่ได้รับมอบหมาย 
 



 ๖ 

๙. การยื่นข้อเสนอด้านเทคนิค  
ผู้เสนอราคาจัดท้าข้อเสนอด้านเทคนิค จ้านวน ๑๐ ชุด (ต้นฉบับ ๑ ชุด ส้าเนา ๙ ชุด) ประกอบด้วย 

 ๙.๑ ข้อเสนอด้านเทคนิค ได้แก่ 
 ๙.๑.๑ แนวคิด กลยุทธ์และแผนปฏิบัติการประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อมวลชน 
๙.๑.๒ แผนงานติดตามและวิเคราะห์สถานการณ์ ข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้อง 
๙.๑.๓ แผนงานผลิตสื่อ กิจกรรมสนับสนุนการประชาสัมพันธ์ 
๙.๑.๔ แผนงานปรับปรุงศูนย์ประชาสัมพันธ์รวมพลังหารสอง 
๙.๑.๕ ตารางการด้าเนินกิจกรรมฯ โดยละเอียด 

๙.๒ รายชื่อ และประวัติการท้างานของคณะท้างานที่ส้าคัญ ประวัติและผลงานของบริษัทฯ
(Company Profile) ที่ผ่านมา  

๙.๓ รายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิด้านพลังงานเพ่ือให้ค้าปรึกษาด้านวิชาการ จ้านวน ๑ ท่าน 
๙.๔ อ่ืนๆ 
 ๙.๔.๑ ผู้ด้าเนินกิจกรรมเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการด้าเนินงานต่างๆ ในการ

ด้าเนินกิจกรรมฯ ให้บรรลุผลส้าเร็จ  
 ๙.๔.๒ ในกรณีจัดกิจกรรมในส่วนภูมิภาค ผู้ด้าเนินกิจกรรมต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการ

เดินทาง เพ่ือสังเกตการณ์กิจกรรมส้าหรับเจ้าหน้าที่ สนพ. และที่ปรึกษาโครงการฯ จ้านวนประมาณ ๕ ท่าน/ครั้ง 
 

ผู้เสนอราคาจะต้องแจ้งเงื่อนไขการขอรับเงินค่าจ้าง ซึ่ง  สนพ. และผู้เสนอราคาจะต้องมีการตกลง
ระหว่างกันก่อนการท้าสัญญา และให้เป็นไปตามที่ สนพ. เห็นสมควรอีกครั้ง 
 

๑๐. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาเบื้องต้น 
๑๐.๑ ข้อเสนอด้านเทคนิคอย่างน้อยต้องเป็นไปตาม ข้อ ๔. ขอบเขตการด้าเนินงาน และข้อ ๙. 

การยื่นข้อเสนอด้านเทคนิค 
๑๐.๒ คณะกรรมการประกวดราคา จะด้าเนินการคัดเลือกเบื้องต้นเพ่ือหาผู้มีสิทธิเสนอราคา โดยผู้มี

สิทธิเสนอราคาต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ข้อเสนอด้านเทคนิคมีความเหมาะสม และไม่เป็นผู้เสนอราคาที่มี
ผลประโยชน์ร่วมกัน โดยได้คะแนนไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ คณะกรรมการประกวดราคาจะแจ้งผลการพิจารณา
เบื้องต้นให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ โดยไม่เปิดเผยรายชื่อต่อสาธารณชน 

๑๐.๓ ผู้เสนอราคาจะต้องพร้อมเข้าน้าเสนอ หรือชี้แจงแผนงานโดยละเอียดได้ทันที ทั้งนี้ สนพ. 
จะได้แจ้งก้าหนดการให้ทราบล่วงหน้า 
 

๑๑. เกณฑ์ในการพิจารณาข้อเสนอทางเทคนิค  
สนพ.จะพิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิค และข้อเสนออ่ืนๆ ของผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติถูกต้อง 

หลักฐานเอกสารถูกต้อง โดยจะพิจารณาให้คะแนนในรายละเอียดและเกณฑ์ ดังนี้ 
 

๑๑.๑   องค์กรและการบริหาร     (คะแนนเต็ม ๒๐ คะแนน) 
  ๑๑.๑.๑   หลักฐานการปฏิบัติงานในอดีต และรูปแบบขององค์กร (๑๐ คะแนน) 

                    -   ประวัติการท้างานของคณะท้างานส้าคัญ 
            -   ประวัติและผลงาน (Company Profile) 
           -   โครงสร้างขององค์กร 

 ๑๑.๑.๒   คุณสมบัติ และความพร้อมของบุคลากร  (๑๐ คะแนน) 
 -  บุคลากรที่ร่วมงาน ลักษณะการมอบงาน และความรับผิดชอบ 
  -  คุณวุฒิ และประสบการณ์ของแต่ละบุคคล 

 
 



 ๗ 

๑๑.๒   แผนและวิธีปฏิบัติงาน     (คะแนนเต็ม ๗๐ คะแนน) 
๑๑.๒.๑   แผนปฏิบัติการ (๓๕ คะแนน) 

 -   ความเข้าใจที่มีต่อวัตถุประสงค์โครงการ และกิจกรรม 
-   ความเหมาะสม และความครอบคลุมของวิธีการที่จะน้ามาใช้ในการปฏิบัติงาน

ให้บรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการ 
๑๑.๒.๒   ประสิทธิภาพในการปฏิบัติการ และการบริหารแผนงาน (๓๕ คะแนน) 

 -   การบริหารแผนงาน  
 -  การด้าเนินกิจกรรมสื่อมวลชนสัมพันธ์  

๑๑.๓  คุณภาพทั่วไปของข้อเสนอ    (คะแนนเต็ม ๑๐ คะแนน) 
๑๑.๓.๑ ความสมบูรณ์แบบในการจัดล้าดับในการน้าเสนอ และความละเอียดของเนื้อหา 

ซึ่งครอบคลุมตามข้อเสนอ 
๑๑.๓.๒ ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานประกอบข้อเสนอ  

 คะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน 
 
 

   



เอกสารแนบ  ๑.๑  
 

รายละเอียดและข้อก าหนด 
(Terms of Reference : TOR) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบ  ๑.๒  
 

ใบยื่นข้อเสนอการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 
เรียน ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 

๑. ข้าพเจ้า  
อยู่เลขท่ี ถนน ต าบล/แขวง  
อ าเภอ/เขต จังหวัด  โทรศัพท ์  
โดย          ผู ้ล ง น ามข ้า งท ้า ย นี้  
ได้พิจารณาเงื่อนไขต่างๆ ในเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เลขที่         /๒๕๕๔ 
และเอกสารเพ่ิมเติมแนบท้ายเอกสารประกวดราคาฯ โดยตลอดและยอมรับข้อก าหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว 
รวมทั้งรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่ก าหนด และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ 
 

๒. ข้าพเจ้าขอเสนอที่จะท างานจ้าง      
ตามข้อก าหนดเงื่อนไขรายละเอียดแห่งเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการ  ทางอิเล็กทรอนิกส์  
 

๓. ค าเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา ๖๐ วัน นับแต่วันยืนยันราคาสุดท้าย และส านักงานอาจรับ 
ค าเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนที่จะครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลาที่ได้ ยืดออกไปตามเหตุผลอัน
สมควรทีส่ านักงาน ร้องขอ 
 

๔. ในกรณีที่ข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
ข้าพเจ้ารับรองที่จะ 
 

๔.๑ ท าสัญญาตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
กับส านักงาน ภายใน ๕ วันนับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งให้ไปท าสัญญา 
 

๔.๒ มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามที่ระบุไว้ในข้อ ๗ ของเอกสารประกวดราคาจ้าง
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ให้แก่ส านักงานก่อน หรือในขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจ านวนร้อยละ ๕ ของ
ราคาค่าจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 

 

หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ข้างต้นนี้ ข้าพเจ้ายอมให้ส านักงานริบหลักประกันซอง 
หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ าประกัน รวมทั้งยินดีชดใช้ค่าเสียหายใดๆ ที่อาจมีแก่ส านักงาน และส านักงาน
มีสิทธิจะให้ผู้เสนอราคารายอื่นเป็นผู้ชนะการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ได้  

 

๕. ข้าพเจ้ายอมรับว่าส านักงาน ไม่มีความผูกพันที่จะรับค าเสนอนี ้รวมทั้งไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่าย
ใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้าได้เข้าเสนอราคา 
 

๖. บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา เช่น ตัวอย่าง แบบรูป รายการละเอียด ข้อเสนอด้านเทคนิค 
ซึ่งข้าพเจ้าได้ส่งใหแ้ก่ส านักงาน ข้าพเจ้ายินยอมมอบให้ส านักงานไว้เป็นเอกสารและทรัพย์สินของทางราชการ 
 

ส าหรับตัวอย่าง แบบรูป รายการละเอียด ข้อเสนอด้านเทคนิค ส่วนที่เหลือหรือไม่ใช้แล้วซึ่ง
ส านักงานคืนให ้ข้าพเจ้าจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นกับตัวอย่างนั้น 
 



๗. เพ่ือเป็นหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกต้อง ตามที่ได้ท าความเข้าใจและตามความผูกพันแห่งค าเสนอนี้ 
ข้าพเจ้าขอมอบ  

(ประเภทของหลักประกันซองตามเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์) 

เพ่ือเป็นหลักประกันซอง เป็นจ านวนเงิน ๗๕๐,๐๐๐.๐๐ บาท (เจ็ดแสนห้าหมื่นบาทถ้วน) มาพร้อมนี้ 
 

๘. ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที่ได้ยื่นในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์นี้
โดยละเอียดแล้ว และเข้าใจดีว่าส านักงานไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ในความผิดพลาดหรือตกหล่น 
 

๙. การยื่นข้อเสนอการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์นี้ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม 
และปราศจากกลฉ้อฉล หรือการสมรู้ร่วมคิดกันโดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล 
หรือกับห้างหุ้นส่วนบริษัทใดๆ ที่ได้ยื่นเสนอราคาในคราวเดียวกัน 
 
 
     เสนอมา  ณ  วันที่  เดือน   พ.ศ.    
 
 
     ลงชื่อ       
           (     ) 
          



เอกสารแนบ ๑.๓ 
 

หนังสือแสดงเงื่อนไขในการจ้างด้วยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 

หนังสือแสดงเงื่อนไขนี้ เป็นหนังสือที่จัดท าขึ้นเป็น ๓ ฝ่าย ระหว่าง ส านักงานนโยบายและแผน
พลังงานโดย ในฐานะประธานคณะกรรมการประกวดราคาซึ่งต่อไปนี้ เรียกว่า 
“ผู้รับบริการ” กับ  ซึ ่งต่อไปนี ้เรียกว่า “ผู ้ให้บริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส์” ฝ่ายหนึ่ง และ   โดย  
ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้มีสิทธิเสนอราคา” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 

ทั้ง ๓ ฝ่ายตกลงยินยอมรับเงื่อนไข และ วิธีปฏิบัติในการเข้าร่วมประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังนี้ 
 

๑. วัตถุประสงค์และขอบเขต 
         

 ผู้รับบริการ ประสงค์จะเปิดท าการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามรายละเอียด ข้อก าหนด
หรือประกาศของส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน เรื่อง ประกวดราคาจ้าง  
 ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันที่  
และผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ มีความประสงค์จะให้บริการระบบประมูลอิเล็กทรอนิกส์ โดยตกลง
ด าเนินการตามรายละเอียดกฎเกณฑ์ในการให้บริการตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๔๙ 
 

และผู้ที่ได้รับแจ้งให้เป็นผู้มีสิทธิเสนอราคา ตามประกาศของส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน  
เรื่อง ประกวดราคาจ้างด าเนินกิจกรรมบริหารศูนย์ประชาสัมพันธ์ “รวมพลังหารสอง” ปี ๒๕๕๔ 
เลขที่                        ลงวันที่                                           จะต้องไปเสนอราคา ตามวัน เวลา 
และสถานที่ที่ก าหนด และยินยอมปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้างต้น 
 

๒. ข้อก าหนดอื่น 
 

๒.๑  หน้าที่ของผู้มีสิทธิเสนอราคา 
 

๒.๑.๑ ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมาเสนอราคา ณ วัน เวลา และสถานที่ที่ก าหนด โดยต้อง
ส่งผู้แทนเข้าเสนอราคาไม่เกิน ๓ คน และไม่สามารถเปลี่ยนหรือเพ่ิมผู้แทนได้ แต่สามารถถอดถอนผู้แทนบางคน
ด้วยเหตุใดเหตุหนึ่งได้   

๒.๑.๒ เมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส์เสร็จสิ้นแล้ว ผู้เสนอราคาคนใดคนหนึ่งของผู้มีสิทธิ
เสนอราคาแต่ละรายที่มาลงทะเบียนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ลงนามยืนยันการเสนอราคาตามแบบ บก.๐๐๘ 
ที่กรรมการประกวดราคาน ามามอบให้ ณ ห้องเสนอราคาที่ผู้มีสิทธิเสนอราคาประจ าอยู่ จึงจะสามารถออกจาก
ห้องเสนอราคาได้ 

๒.๑๓ ผู้มีสิทธิเสนอราคาต้องท าการศึกษาประกาศการประกวดราคาของผู้รับบริการและ
ต้องปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด รวมทั้งต้องศึกษาและท าความเข้าใจในระบบและวิธีก ารเสนอราคาของผู้
ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ที่แสดงไว้ในเว็บไซด์ www.gprocurement.go.th  และผู้มีสิทธิเสนอราคา
ต้องท าการทดลองวิธีการเสนอราคาก่อนถึงก าหนดวันเสนอราคาที่เว็บไซต์ของผู้ให้บริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส์ ในครั้งนี้  

 

 

http://www.gprocurement.go.th/


๒.๒ การยึดหลักประกันของผู้มีสิทธิเสนอราคา 
 

ให้ผู้รับบริการจะยึดหลักประกันที่ผู้รับบริการก าหนดให้มีการเข้าเสนอราคาจากผู้มีสิทธิ
เสนอราคา ในกรณีดังต่อไปนี้ 

 

๒.๒.๑ ผู้มีสิทธิเสนอราคาไม่ส่งผู้แทนมาลงทะเบียนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน 
เวลา และสถานที่ท่ีก าหนด 

๒.๒.๒ ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแล้ว ไม่ LOG IN เข้าสู่ระบบ 

๒.๒.๓ ผู้มีสิทธิเสนอราคา LOG IN แล้ว แต่ไม่มีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไขที่
ก าหนดโดยการเสนอราคาสูงกว่า หรือเท่ากับราคาเริ่มต้นการประมูล 

๒.๒.๔ ผู้มีสิทธิเสนอราคาไม่ลงลายมือชื่อในแบบ บก.๐๐๘ แบบยืนยันราคาสุดท้าย ในการ
เสนอราคา 

 

๒.๓ ค่าธรรมเนียมการประมูลฯ 
    

   ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกจากผู้รับบริการให้เป็นผู้ชนะการเสนอราคาต้องจ่าย
ช าระค่าใช้จ่ายในการจัดการประมูลฯ ให้กับผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ เป็นจ านวนเงินร้อยละ ๐.๑๕ 
ของวงเงินตามสัญญาที่ผู้รับบริการได้ท ากับผู้ชนะการเสนอราคา แต่ไม่เกิน ๒๐,๐๐๐.๐๐ บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) 
(รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว) โดยจ่ายช าระงวดเดียวภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับใบแจ้งหนี้จากผู้ให้บริการ  
 

๒.๔  การอุทธรณ์การเสนอราคา 
    

   ในกรณีที่ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่เข้าสู่กระบวนการเสนอราคาไม่เห็นด้วยกับผลการพิจารณา
ของหัวหน้าหน่วยงาน ให้อุทธรณ์ต่อคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ (กวพ.อ.) 
ภายใน ๓ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง และ กวพ.อ. จะพิจารณาให้เสร็จภายใน ๓๐ วัน ซึ่งในระหว่างนี้จะ
ด าเนินการขั้นตอนต่อไปมิได้ 
    

   ทั้งนี้ หากผู้มีสิทธิเสนอราคาได้อุทธรณ์ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับระบบหรือข้อมูลการเสนอราคา
ประมูลของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์จะน าส่งข้อมูลจาก
ฐานข้อมูลกลางของเครื่องแม่ข่าย (Log file) และรายงานสรุปผลประมูลต่อผู้รับบริการเท่านั้น 

 

๒.๕ การสงวนสิทธิ์ของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์  
 

๒.๕.๑ ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่ต้องการเสนอราคาในช่วงสุดท้ายของการประมูล ควรท าการ
เสนอราคาก่อนเวลาสิ้นสุดการประมูลอย่างน้อย ๑ นาที ทั้งนี้ เพ่ือเป็นการเผื่อเวลาส าหรับการเดินทางของ
ข้อมูลที่เข้าสู่ระบบ Server 

   ๒.๕.๒ จะถือเอาผลการเสนอราคา และเวลาที่แสดงในระบบฐานข้อมูลกลางจากเครื่องแม่ข่าย 
(Log file) เป็นหลักฐานแสดงการเสนอราคาเท่านั้น  

 
 
 
 
 
 
 
 



ทั้ง ๓ ฝ่าย ได้รับทราบและยินยอมปฏิบัติตามข้อความและเงื่อนไขทุกประการตามหนังสือฉบับนี้
รวมถึงเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมด เช่น เอกสารประกวดราคา เป็นต้น จึงได้ลงนามพร้อมทั้งประทับตราบริษัท 
(ถ้ามี) ไว้เป็นหลักฐานในเอกสารฉบับนี้ และขอตอบรับการเข้าร่วมการประมูลฯ ในวันและเวลาดังกล่าว 
 
 

ลงนาม 
 

ต าแหน่ง 

..................................................... 
(.................................................) 

ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 

ผู้รับบริการ 
 

 
ลงนาม 

 
ต าแหน่ง 

..................................................... 
(.................................................) 
..................................................... 

ผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ 

 
ลงนาม 

 
ต าแหน่ง 

..................................................... 
(.................................................) 
..................................................... 

ผู้มีสิทธิเสนอราคา 



เอกสารแนบ  ๑.๔ 
 

สัญญาจ้าง 
 

สัญญาเลขที่    
 
 สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ  ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต  
จังหวัด เมื่อวันที่ เดือน พ.ศ. ระหว่าง  
โดย ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กับ   
ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ ส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท  
มีส านักงานใหญ่อยู่เลขที่ ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต จังหวัด   
โดย ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของ
ส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท ลงวันที่ (และหนังสือมอบอ านาจลงวันที่ ) 
แนบท้ายสัญญานี้ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 

 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 
 

 ข้อ ๑.  ข้อตกลงว่าจ้าง 

 ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างท างาน  
ณ ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต จังหวัด  
ตามข้อก าหนดและเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ รวมทั้งเอกสารแนบท้ายสัญญา  
  ผู้รับจ้างตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช้ตลอดจนอุปกรณ์ต่างๆ ชนิดดี เพ่ือใช้
ในงานจ้างตามสัญญานี้ 
 

 ข้อ ๒.  เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 

 เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 
๒.๑  ผนวก ๑ รายละเอียดแผนการด าเนินงาน      จ านวน หน้า 
๒.๒  ผนวก ๒ เอกสารหลักฐานของผู้รับจ้าง      จ านวน หน้า 
๒.๓  ผนวก ๓  ใบเสนอราคา        จ านวน หน้า 

 

 ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ และใน
กรณีท่ีเอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง 
 

ข้อ ๓.  หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 

ในขณะท าสัญญานี้ ผู้รับจ้างได้น าหลักประกันเป็น  
เป็นจ านวนเงิน บาท ( ) มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
เพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
 

หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบไว้ตามวรรคหนึ่ง ผู้ว่าจ้างจะคืนให้เมื่อผู้รับจ้างพ้นจาก 
ข้อผูกพันตามสัญญานี้แล้ว 

 
 



ข้อ ๔.  ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 

ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างเป็นจ านวนเงิน บาท 
( ) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมจ านวน บาท ตลอดจน
ภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์และก าหนดการจ่ายเงินโดย
แบ่งออกเป็นงวด ดังนี้ 

งวดที่ ๑  เป็นจ านวนเงิน บาท ( )  
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน ให้แล้วเสร็จภายใน  

งวดที่ ๒  เป็นจ านวนเงิน บาท ( )  
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน ให้แล้วเสร็จภายใน  
      ฯลฯ       

งวดสุดท้าย  เป็นจ านวนเงิน บาท ( ) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา 
 

ข้อ ๕.  ก าหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 

ผู้รับจ้างต้องเริ่มท างานท่ีรับจ้างภายในวันที่     และจะต้องท างาน
ให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่ ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือท างานภายในก าหนดเวลา
หรือไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลา หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่าผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จ
ภายในก าหนดเวลาหรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่าก าหนดเวลา  หรือ ผู้รับจ้างท าผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือ
ตกเป็นผู้ล้มละลาย หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  หรือผู้ควบคุมงานหรือ
บริษัทที่ปรึกษา ซึ่งได้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ได้ และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้าง
รายใหม่เข้าท างานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปได้ด้วย 
 

การที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจากความรับผิด
ตามสัญญา 

 

ข้อ ๖.  ความรับผิดชอบในความช ารุดบกพร่องของงานจ้าง 

เมื่องานแล้วเสร็จบริบูรณ์ และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้างหรือจากผู้รับจ้างรายใหม่
ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๕ หากมีเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดขึ้นจากงานจ้างนี้ ภายใน
ก าหนด ๑ เดือน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับมอบงานดังกล่าว ซึ่งความช ารุดบกพร่องหรือเสียหายนั้นเกิดจาก
ความบกพร่องของผู้รับจ้าง อันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้อง หรือท าไว้ไม่เรียบร้อย หรือท าไม่ถูกต้องตาม
มาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้รับจ้างจะต้องรีบท าการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อยโดยไม่ชักช้า โดยผู้ว่าจ้างไม่ต้องออกเงิน
ใดๆ ในการนี้ทั้งสิ้น หากผู้รับจ้างบิดพริ้วไม่กระท าการดังกล่าวภายในก าหนด ๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็น
หนงัสือจากผู้ว่าจ้างหรือไม่ท าการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยภายในเวลาที่ผู้ว่าจ้างก าหนดให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะท า
การนั้นเอง หรือจ้างผู้อื่นให้ท างานนั้นโดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่าย 

 

ข้อ ๗.  การจ้างช่วง 

ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือบางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกต่อหนึ่งโดยไม่ได้รับ
ความยินยอมเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อน ทั้งนี้ นอกจากในกรณีที่สัญญานี้จะได้ระบุไว้เป็นอย่างอ่ืน ความยินยอม
ดังกล่าวนั้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิด หรือพันธะหน้าที่ตามสัญญานี้ และผู้รับจ้างจะยังคง
ต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วงหรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้น
ทุกประการ 



ข้อ ๘.  การควบคุมงานของผู้รับจ้าง 

ผู้รับจ้างจะต้องควบคุมงานที่รับจ้างอย่างเอาใจใส่ด้วยประสิทธิภาพและความช านาญ และใน
ระหว่างท างานที่รับจ้างจะต้องจัดให้มีผู้แทนซึ่งท างานเต็มเวลาเป็นผู้ควบคุมงาน ผู้ควบคุมงานดังกล่าวจะต้อง
เป็นผู้แทนได้รับมอบอ านาจจากผู้รับจ้าง ค าสั่งหรือค าแนะน าต่างๆ ที่ได้แจ้งแก่ผู้แทนผู้ได้รับมอบอ านาจนั้น
ให้ถือว่าเป็นค าสั่งหรือค าแนะน าที่ได้แจ้งแก่ผู้รับจ้าง การแต่งตั้งผู้ควบคุมงานนั้นจะต้องท าเป็นหนังสือและต้อง
ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้าง การเปลี่ยนตัวหรือแต่งตั้งผู้ควบคุมงานใหม่จะท ามิได้หากไม่ได้รับความเห็นชอบ
จากผู้ว่าจ้างก่อน 
 

ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะขอให้เปลี่ยนตัวผู้แทนได้รับมอบอ านาจนั้น โดยแจ้งเป็นหนังสือไปยังผู้รับจ้าง 
และผู้รับจ้างจะต้องท าการเปลี่ยนตัวโดยพลัน  โดยไม่คิดราคาเพิ่มหรืออ้างเป็นเหตุเพื่อขยายอายุสัญญา
อันเนื่องมาจากเหตุนี้ 
 

ข้อ ๙.  ความรับผิดของผู้รับจ้าง 

ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุปัทวเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจากการ
ปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระท าของลูกจ้างของผู้รับจ้าง 
 

ความเสียหายใดๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้รับจ้างได้ท าขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย นอกจาก
กรณีอันเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่าย
ของผู้รับจ้างเอง ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อนี้จะสิ้นสุดลงเมื่อผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานครั้งสุดท้าย  ซึ่ง
หลังจากนั้นผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณีช ารุดบกพร่อง หรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ ๖ เท่านั้น 
 

ข้อ ๑๐. การจ่ายเงินแก่ลูกจ้าง 

ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างที่ผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตราและตามก าหนดเวลาที่ผู้รับจ้างได้
ตกลงหรือท าสัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว 
 

ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้างหรือค่าทดแทนอื่นใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคแรก ผู้ว่าจ้าง มีสิทธิ
ที่จะเอาเงินค่าจ้างที่จะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว  และให้ถือว่าผู้ว่าจ้างได้
จ่ายเงินจ านวนนั้นเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามสัญญาแล้ว 

 

ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีการประกันภัยส าหรับลูกจ้างทุกคนที่จ้างมาท างานโดยให้ครอบคลุมถึง
ความรับผิดทั้งปวงของผู้รับจ้างรวมทั้งผู้รับจ้างช่วงอันหากจะพึงมีในกรณีความเสียหายที่คิดค่าสินไหมทดแทนได้
ตามกฎหมายซึ่งเกิดจากอุปัทวเหตุหรือภยันตรายใดๆ ต่อลูกจ้างหรือบุคคลอ่ืนที่ผู้รับจ้างหรือผู้รับจ้างช่วงจ้างมา
ท างาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าวพร้อมทั้งหลักฐานการช าระเบี้ยประกันให้แก่ผู้ว่าจ้าง
เมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง 
 

ข้อ ๑๑. การตรวจงานจ้าง 

ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาเพ่ือควบคุมการ
ท างานของผู้รับจ้าง กรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษานั้น มีอ านาจเข้าไปตรวจการงาน
ในสถานที่ปฏิบัติงานได้ทุกเวลา และผู้รับจ้างจะต้องอ านวยความสะดวกและให้ความช่วยเหลือในการนั้นตามสมควร 
 

การที่มีกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาหาท าให้ผู ้รับจ้างพ้น
ความรับผิดชอบตามสัญญานี้ข้อหนึ่งข้อใดไม่ 

 



ข้อ ๑๒. แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคลื่อน 

ผู้รับจ้างจะต้องรับรองว่าได้ตรวจสอบและท าความเข้าใจในแบบรูปและรายการละเอียด
โดยถี่ถ้วนแล้ว หากปรากฏว่าแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการทางวิศวกรรม
หรือทางเทคนิค ผู้รับจ้างตกลงที่จะปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของกรรมการตรวจรับพัสดุหรือ ผู้ควบคุมงานหรือ
บริษัทที่ปรึกษาท่ีผู้ว่าจ้างแต่งตั้งเพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์โดยจะคิดค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมข้ึนจากผู้ว่าจ้างไม่ได้ 
 

ข้อ ๑๓. การควบคุมงานโดยผู้ว่าจ้าง 

ผู้รับจ้างตกลงว่า กรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้ง
มีอ านาจที่จะตรวจสอบและควบคุมงานเพ่ือให้เป็นไปตามเอกสารสัญญาและมีอ านาจที่จะสั่งให้แก้ไข  
เปลี่ยนแปลง เพ่ิมเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษามีอ านาจที่จะสั่งให้หยุดกิจการนั้นชั่วคราวได้ ความล่าช้าในกรณีเช่นนี้ผู้รับจ้าง
จะถือเป็นเหตุขอขยายวันท าการออกไปมิได้ 
 

ข้อ ๑๔. งานพิเศษและการแก้ไขงาน 

ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะสั่งให้ผู้รับจ้างท างานพิเศษซึ่งไม่ได้แสดงไว้  หรือรวมอยู่ในเอกสารสัญญา 
หากงานพิเศษนั้นๆ อยู่ในขอบข่ายทั่วไปแห่งวัตถุประสงค์ของสัญญานี้ นอกจากนี้ผู้ว่าจ้างยังมีสิทธิสั่งให้
เปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขแบบรูป และข้อก าหนดต่างๆ ในเอกสารสัญญานี้ด้วย โดยไม่ท าให้สัญญาเป็นโมฆะ
แต่อย่างใด 
 

อัตราค่าจ้างหรือราคาที่ก าหนดไว้ในสัญญานี้ให้ก าหนดใช้ส าหรับงานพิเศษหรืองานที่เพ่ิมเติมขึ้น 
หรือตัดทอนลงทั้งปวงตามค าสั่งของผู้ว่าจ้าง หากในสัญญาไม่ได้ก าหนดไว้ถึงอัตราค่าจ้าง หรือราคาใดๆ ที่จะน ามาใช้
ส าหรับงานพิเศษหรืองานที่เพ่ิมขึ้นดังกล่าว ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้างจะได้ตกลงกันที่จะก าหนดอัตราหรือราคา 
รวมทั้งการขยายระยะเวลา (ถ้ามี) กันใหม่ เพ่ือความเหมาะสม ในกรณีที่ตกลงกันไม่ได้ ผู้ว่าจ้างจะก าหนดอัตราจ้าง
หรือราคาตายตัวตามแต่ผู้ว่าจ้างจะเห็นว่าเหมาะสมและถูกต้อง  ซึ่งผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานตามค าสั่งของ
ผู้ว่าจ้าง 

 

ข้อ ๑๕. ค่าปรับ 

หากผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญา และผู้ว่าจ้างยังมิได้
บอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องช าระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจ านวนเงินวันละ บาท 

( ) และจะต้องช าระค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานในเมื่อผู้ว่าจ้างต้องจ้างผู้ควบคุมงาน
อีกต่อหนึ่ง เป็นจ านวนเงินวันละ บาท ( ) นับถัดจากวันที่
ก าหนดแล้วเสร็จตามสัญญาหรือวันที่ผู้ว่าจ้างได้ขยายให้จนถึงวันที่ท างานแล้วเสร็จจริง นอกจากนี้ผู้รับจ้าง
ยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที่ผู้รับจ้างท างานล่าช้าเฉพาะส่วนที่เกินกว่าจ านวนค่าปรับ  
และค่าใช้จ่ายดังกล่าวได้อีกด้วย  
 

ในระหว่างที่ผู้ว่าจ้างยังไม่ได้บอกเลิกสัญญานั้น หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างจะไม่สามารถ
ปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตาม ข้อ ๑๖ ก็ได้ และถ้าผู้ว่าจ้างได้แจ้ง
ข้อเรียกร้องไปยังผู้รับจ้างเมื่อครบก าหนดแล้วเสร็จของงานขอให้ช าระค่าปรับแล้ว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะปรับผู้รับจ้าง
จนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 
 



ข้อ ๑๖. สิทธิของผู้ว่าจ้างภายหลังบอกเลิกสัญญา 

ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจท างานนั้นเองหรือว่าจ้างผู้อ่ืนให้ท างานนั้นต่อ
จนแล้วเสร็จได้ ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่รับจ้างท างานนั้นต่อมีสิทธิใช้เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ และวัสดุต่างๆ ซึ่งเห็นว่า
จะต้องสงวนเอาไว้เพ่ือการปฏิบัติงานตามสัญญาตามที่จะเห็นสมควร 
 

ในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาทั้งหมด หรือบางส่วน
ตามแต่จะเห็นสมควร นอกจากนั้นผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหาย ซึ่งเป็นจ านวนเกินกว่าหลักประกัน
การปฏิบัติงาน และค่าเสียหายต่างๆ ที่เกิดขึ้น รวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เพ่ิมขึ้นในการท างานนั้นต่อให้แล้วเสร็จตามสัญญา 
และค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานเพิ่ม (ถ้ามี) ซึ่งผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากจ านวนเงินใดๆ ที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้ 
 

ข้อ ๑๗. การก าหนดค่าเสียหาย 

ค่าปรับหรือค่าเสียหายซึ่งเกิดขึ้นจากผู้รับจ้างตามสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะหักเอาจาก
จ านวนเงินค่าจ้างที่ค้างจ่ายหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาก็ได้ 

 

หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ และค่าเสียหายแล้วยังเหลืออยู่อีกเท่าใด 
ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด 
 

ข้อ ๑๘. การท าบริเวณก่อสร้างให้เรียบร้อย 
  

 ผู้รับจ้างจะต้องรักษาบริเวณสถานที่ปฏิบัติงานตามสัญญานี้ รวมทั้งโรงงาน หรือสิ่งอ านวย
ความสะดวกในการท างานของผู้รับจ้าง ลูกจ้าง ตัวแทน หรือของผู้รับจ้างช่วงให้อยู่ในความสะอาด ปลอดภัย 
และมีประสิทธิภาพในการใช้งานตลอดระยะเวลาการจ้างและเมื่อท างานเสร็จสิ้นแล้วจะต้องขนย้ายบรรดา
เครื่องใช้ในการท างานจ้างรวมทั้งวัสดุ ขยะมูลฝอยและสิ่งก่อสร้างชั่วคราวต่างๆ (ถ้ามี) ทั้งจะต้องกลบเกลี่ย
พ้ืนดินให้เรียบร้อย เพ่ือให้บริเวณท้ังหมดอยู่ในสภาพที่สะอาด และใช้การได้ทันที 

 

ข้อ ๑๙. การขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 

ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง 
หรือพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายท าให้ผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จ
ตามเงื่อนไขและก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐาน
เป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพ่ือขอขยายเวลาท างานออกไปภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง 

 

ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิ์เรียกร้อง
ในการที่จะขอขยายเวลาท างานออกไป โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิด หรือความบกพร่อง
ของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 

 

การขยายก าหนดเวลาท างานตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจของผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณาตามที่
เห็นสมควร 
 

ข้อ ๒๐. มาตารฐานฝีมือช่าง 
 

ผู้รับจ้างตกลงเป็นเงื่อนไขส าคัญว่า ผู้รับจ้างจะต้องมีและใช้ผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐาน
ฝีมือช่าง จาก               -  หรือผู้มีวุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. และปวท. หรือเทียบเท่าจาก
สถาบันการศึกษาท่ี ก.พ. รับรองให้เข้ารับราชการได้ ในอัตราไม่ต่ ากว่าร้อยละ    -     ของแต่ละสาขาช่ าง  
แตจ่ะต้องมีช่างจ านวนอย่างน้อย ๑ คน ในแต่ละสาขาช่างดังต่อไปนี้ 



 ๒๐.๑   -       
๒๐.๒    -       
                                                ฯลฯ                                       . 
 
ผู้รับจ้างจะต้องจัดท าบัญชีแสดงจ านวนช่างทั้งหมดโดยจ าแนกตามแต่ละสาขาช่างและระดับ

ช่าง พร้อมกับระบุรายชื่อช่างผู้ที่ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างหรือผู้มีวุฒิบัตรดังกล่าวในวรรคแรก น ามา
แสดงพร้อมหลักฐานต่างๆ ต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงาน ก่อนเริ่มลงมือท างาน และพร้อมที่
จะให้ผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างตรวจสอบดูได้ตลอดเวลาการท างานตามสัญญานี้ของผู้รับจ้าง 
 

  สัญญานี้ท าขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยละเอียด
ตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้
ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
 
ลงชื่อ ผู้ว่าจ้าง 
      (  ) 
 
ลงชื่อ ผู้รับจ้าง 
      (  ) 
 
ลงชื่อ พยาน 
      (  )  
 
ลงชื่อ พยาน 
      (  ) 



เอกสารแนบ ๑.๕ (๑) 
 

แบบหนังสือค้ าประกัน 
(หลักประกันซอง) 

เลขที ่  วันที่  
 ข้าพเจ้า (ชื่อธนาคาร/บริษัทเงินทุน)  ส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี  
ถนน ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต  
จังหวัด โดย ผู้มีอ านาจลงนาม
ผูกพันธนาคาร/บริษัทเงินทุน ขอท าหนังสือค้ าประกันฉบับนี้ให้ไว้ต่อ ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน ดังมี
ข้อความต่อไปนี้ 
 

 ๑. ตามท่ี (ชื่อผู้เสนอราคา) ได้ยื่นซองประกวดราคาส าหรับการจัดจ้าง 
   ตามเอกสารประกวดราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เลขที่ /๒๕๕๔ 
ซึ่งต้องวางหลักประกันซองตามเงื่อนไขการประกวดราคาต่อส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน เป็นจ านวนเงิน 
   บาท (  ) นั้น 
 

 ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเงื่อนไขที่จะค้ าประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหนี้ชั้นต้น  
ในการช าระเงินตามสิทธิเรียกร้องของส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน จ านวนไม่เกิน  บาท 
(  )ในกรณี (ชื่อผู้เสนอราคา)  ไม่ ปฏิ บั ติ ต าม เ งื่ อน ไข ในกา ร
ประกวดราคา อันเป็นเหตุให้ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน มีสิทธิริบหลักประกันซองประกวดราคาหรือ
ให้ชดใช้ค่าเสียหายใด ๆ รวมทั้งกรณีท่ี (ชื่อผู้เสนอราคา)  ได้ ถอนใบยื่ นข้อ เสนอของตน
ภายในระยะเวลาที่ ใบยื่นข้อเสนอยังมีผลอยู่ หรือมิได้ไปลงนามในสัญญาเมื่อได้รับแจ้งไปท าสัญญา หรือมิได้
วางหลักประกันสัญญาภายในระยะเวลาที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคา โดยข้าพเจ้าจะไม่อ้างสิทธิใดๆ เพ่ือโต้แย้ง 
และ ส านักงานนโยบายและแผนพลังงานไม่จ าเป็นต้องเรียกร้องให้ (ชื่อผู้เสนอราคา) ช าระหนี้นั้นก่อน 
 

 ๒. หนังสือค้ าประกันนี้มีผลใช้บังคับตั้งแต่ ถึง แ ล ะ
ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ าประกันนี้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ 
 

 ๓. ถ้า     (ชื่อผู้เสนอราคา) ขยายก าหนดเวลายืนราคาของการเสนอราคาออกไปข้าพเจ้ายินยอม 
ที่จะขยายก าหนดระยะเวลาการค้ าประกันนี้ออกไปเป็นเวลาเท่ากับระยะเวลายืนราคาที่ได้ขยายออกไปดังกล่าว 
  

 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญ 
 
 

(ลงชื่อ)     ผู้ค้ าประกัน 
 (      ) 

ต าแหน่ง      
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      ) 
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      ) 
 



เอกสารแนบ ๑.๕ (๒) 
 

แบบหนังสือค้ าประกัน 
(หลักประกันสัญญา) 

 

เลขที่  วันที่  
 ข้าพเจ้า (ชื่อธนาคาร/บริษัทเงินทุน)  ส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี  
ถนน ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต  
จังหวัด โดย ผู้มีอ านาจลงนาม
ผูกพันธนาคาร ขอท าหนังสือค้ าประกันฉบับนี้ให้ไว้ต่อ ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า 
“ผู้ว่าจ้าง” ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 

 ๑. ตามที ่ (ชื่อผู้รับจ้าง) ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า“ผู้รับจ้าง” 
ได้ท าสัญญาจ้าง  กับผู้ว่าจ้างตามสัญญาเลขที่   
ลงวันที ่ ซึ่งผู้รับจ้างต้องวางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาต่อผู้ว่าจ้าง 
เป็นจ านวนเงิน บาท ( ) ซึ่งเท่ากับร้อยละ  (   %) 
ของมูลค่าท้ังหมดของสัญญา 
 ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเงื่อนไขที่จะค้ าประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหนี้ชั้นต้น  
ในการช าระเงินให้ตามสิทธิเรียกร้องของผู้ว่าจ้าง จ านวนไม่เกิน บาท 
( ) ในกรณีท่ีผู้รับจ้างก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ หรือต้องช าระค่าปรับหรือ
ค่าใช้จ่ายใดๆ หรือผู้รับจ้างมิได้ปฏิบัติตามภาระหน้าที่ใดๆ ที่ก าหนดในสัญญาดังกล่าวข้างต้น ทั้งนี้ โดยข้าพเจ้า
จะไม่อ้างสิทธิใดๆ เพ่ือโต้แย้ง และผู้ว่าจ้างไม่จ าเป็นต้องเรียกร้องให้ผู้รับจ้างช าระหนี้นั้นก่อน 
 

 ๒. หากผู้ว่าจ้างได้ขยายระยะเวลาให้แก่ผู้รับจ้างหรือยินยอมให้ผู้รับจ้างปฏิบัติผิดแผกไปจากเงื่อนไขใดๆ 
ในสัญญา ให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในกรณีนั้น ๆ ด้วย 
 

 ๓. หนังสือค้ าประกันนี้มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันท าสัญญาจ้างดังกล่าวข้างต้น จนถึงวันที่ภาระหน้าที่ทั้งหลาย
ของผู้รับจ้างจะได้ปฏิบัติให้ส าเร็จลุล่วงไป และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ าประกันไม่ว่ากรณีใดๆ ตราบเท่าที ่
ผู้รับจ้างยังต้องรับผิดชอบต่อผู้ว่าจ้างตามสัญญาจ้างอยู่ 
 

 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญ 
 

(ลงชื่อ)     ผู้ค้ าประกัน 
 (      ) 

ต าแหน่ง      
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      ) 
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      )



เอกสารแนบ ๑.๖(๑) 
 

บทนิยาม 
 

 “ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้าเสนอราคา
ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ของส านักงาน เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือ
ทางอ้อมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนที่เข้าเสนอราคาในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ ของส านักงานในคราวเดียวกัน 
 การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวข้างต้น ได้แก่
การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะดังต่อไปนี้ 
 (๑) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มี
อ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอ านาจหรือสามารถใช้อ านาจ
ในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย  ที่เสนอราคาให้แก่
ส านักงานและผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 

(๒) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จ ากัด
ความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด เป็นหุ้นส่วนใน
ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด
อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาให้แก่ส านักงานและผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ในการประกวด
ราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ครั้งนี ้

ค าว่า “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่” ให้ความหมายว่า  
(ก) กรณีผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันระหว่างผู้เสนอราคาด้วยกันหมายความว่าผู้ถือหุ้น

ซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการนั้น หรือในอัตราอ่ืนตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเห็นสมควร
ประกาศก าหนดส าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 

(ข) กรณีผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันระหว่างผู้เสนอราคากับผู้ให้บริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส์ หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละห้าในกิจการนั้น หรือในอัตราอ่ืนตามที่
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเห็นสมควรประกาศก าหนดส าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด  

(๓) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (๑) และ (๒) โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง 
เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัท
มหาชนจ ากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เข้าเสนอราคาให้แก่ส านักงานผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ 
ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ หรือในนัยกลับกัน 

การด ารงต าแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรส หรือบุตรที่ยังไม่บรรลุ
นิติภาวะของบุคคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ให้ถือว่าเป็นการด ารงต าแหน่งการเป็นหุ้นส่วน หรือการถือหุ้นของ
บุคคลดังกล่าว 

ในกรณีที่บุคคลใดใช้ชื่อบุคคลอ่ืนเป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้ บริหาร ผู้เป็น
หุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อ านาจในการบริหารที่แท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นที่แท้จริง
ของห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด แล้วแต่กรณีและห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจ ากัดหรือ
บริษัทมหาชนจ ากัดที่เกี่ยวข้อง ได้ เสนอราคาให้แก่ส านักงานฯ ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์คราวเดียวกัน ให้ถือว่าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานนั้นมีความสัมพันธ์กันตาม  (๑) (๒) หรือ (๓) 
แล้วแต่กรณี 

                           



 เอกสารแนบ ๑.๖(๒) 
 
 “การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม” หมายความว่า การที่ผู้เสนอราคารายหนึ่งหรือ

หลายรายกระท าการอย่างใดๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรคหรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันราคา
อย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาต่อส านักงาน ไม่ว่ากระท าโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้หรือรับว่า
จะให้ เรียกรับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อื่นใด หรือใช้ก าลังประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะใช้
ก าลังประทุษร้าย หรือแสดงอาการอันเป็นเท็จ หรือกระท าการใดโดยทุจริต ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะ
แสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคาด้วยกัน หรือเพ่ือให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคารายหนึ่งรายใดเป็นผู้มี
สิทธิท าสัญญากับส านักงาน หรือเพ่ือหลีกเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือเพ่ือให้เกิดความได้เปรียบ
ส านักงาน โดยมิใช่เป็นไปในทางประกอบธุรกิจปกติ 
 

 
 
 



เอกสารแนบ ๑.๗ (๑) 
 

บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ 
 

๑. ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
(ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด 

ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน ๖ เดือน)  จ านวน แผ่น 
บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ จ านวน แผ่น 
ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) จ านวน แผ่น 

(ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน ๖ เดือน) จ านวน แผ่น 
ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ   จ านวน แผ่น 
บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ  จ านวน แผ่น 
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ จ านวน แผ่น 
ผู้มีอ านาจควบคุม    จ านวน แผ่น 

๒. ในกรณีผู้เสนอราคาไม่เป็นนิติบุคคล 
(ก) บุคคลธรรมดา 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น   จ านวน แผ่น 
(ข)  คณะบุคคล 

ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน   จ านวน แผ่น 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน   จ านวน แผ่น 

๓. ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า 
ส าเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า   จ านวน แผ่น 
(ก) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นบุคคลธรรมดา 

- บุคคลสัญชาติไทย 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   จ านวน แผ่น 

- บุคคลที่มิใช่สัญชาติไทย 
ส าเนาหนังสือเดินทาง   จ านวน แผ่น 

(ข) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นนิติบุคคล 
- ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด 

ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน ๖ เดือน) จ านวน       แผ่น 
บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ   จ านวน แผ่น 
ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี)  จ านวน แผ่น 

- บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน ๖ เดือน) จ านวน       แผ่น 
หนังสือบริคณห์สนธิ   จ านวน แผ่น 
บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ   จ านวน แผ่น 
ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี)  จ านวน แผ่น 
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่   จ านวน แผ่น 



 
๔. อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

  

  

  

  

  

  
 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้ายื่นได้เสนอในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการ

ทางอิเล็กทรอนิกส์ ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

ลงชื่อ    ผู้เสนอราคา 
      (    ) 



เอกสารแนบ ๑.๗ (๒) 
 

บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ 
 

๑. หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอ านาจให้บุคคลอื่น
ท าการแทน         จ านวน แผ่น 

๒.  หลักประกันซอง   จ านวน แผ่น 

๓. ใบยื่นข้อเสนอการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  จ านวน แผ่น 

๔. หนังสือแสดงเงื่อนไขการจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน แผ่น 

๕. อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

  

  

  

  

  
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้าได้ยื่นเสนอในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

 
 

ลงชื่อ    ผู้เสนอราคา 
      (    ) 



เอกสารแนบ ๑.๘ 
 

วิธีการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 

เนื่องจากมีเอกสารจ านวนมาก จึงขอให้ท่านโปรดศึกษาและท าความเข้าใจในระบบและวิธีการ
เสนอราคาของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th และ
ผู้มีสิทธิเสนอราคาต้องท าการทดลองวิธีการเสนอราคาก่อนถึงก าหนดวันเสนอราคาที่เว็บไซต์ของผู้ให้บริการ
ตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งจะแจ้งให้ทราบเฉพาะผู้มีสิทธิเสนอราคาในภายหลัง 
 
 
 

http://www.gprocurement.go.th/

