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รายละเอียดและข้อก าหนด 
(Terms of Reference : TOR) 

การว่าจ้างด าเนินโครงการประชาสัมพันธ์สร้างความรู้ความเข้าใจพลังงานทดแทน 
และเชื้อเพลิงในการผลิตไฟฟ้า 

------------------------------------------------------------------------------ 

1. ที่มาและเหตุผล

ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน (สนพ.) กระทรวงพลังงาน ได้มีการจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิต
ไฟฟ้าของประเทศไทย (Power Development Plan: PDP) เพ่ือให้การจัดหาและการขยายการผลิตไฟฟ้า
รองรับความต้องการไฟฟ้าที่จะเพ่ิมขึ้นในอนาคตครอบคลุมช่วงเวลา 20 ปี ข้างหน้าให้เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพและมีการลงทุนอย่างเหมาะสม อย่างไรก็ตาม การด าเนินการพัฒนาโครงการผลิตไฟฟ้าในปัจจุบัน
และในอนาคตจะด าเนินการให้เป็นไปตามนโยบายและเป้าหมายได้ยากยิ่งขึ้น  เนื่องจากภาครัฐยังขาดการ
ประชาสัมพันธ์เชิงลึก รวมทั้งข้อมูลนโยบายและการด าเนินการพัฒนาโครงการไฟฟ้าไปยังท้องถิ่นโดยเฉพาะ
ท้องถิ่นที่มีโรงไฟฟ้า และที่ก าลังจะมีโครงการโรงไฟฟ้าในบริเวณต่างๆ ประกอบกับประสบการณ์เกี่ยวกับ
ผลกระทบทางสิ่งแวดล้อมของโรงไฟฟ้าจากเชื้อเพลิงถ่านหินในอดีตและโรงไฟฟ้าชีวมวลในปัจจุบัน รวมถึงการ 
ไม่ยอมรับในกระบวนการท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบทางสิ่งแวดล้อม (EIA) และการตื่นตัวในการใช้สิทธิ
ตามรัฐธรรมนูญการมีส่วนร่วมแสดงความคิดเห็นของกลุ่ม NGO หรือองค์กรอิสระต่างๆ ส่งผลให้เกิดการต่อต้าน
การด าเนินงานของรัฐบาลโดยเฉพาะเรื่องการก่อสร้างโรงไฟฟ้า อนึ่ง ขณะนี้พลังงานสีเขียวถือเป็นกระแสอนาคต
พลังงานของโลก ดังนั้น ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน ในฐานะหน่วยงานที่มีหน้าที่
เสนอแนะนโยบายและแผนพลังงานของประเทศ จึงก าหนดแผนส่งเสริมพลังงานสี เขียว ทั้งโรงไฟฟ้าพลังงาน
แสงอาทิตย์ พลังงานลม เพ่ือใช้เป็นพลังงานทดแทนน้ ามัน แต่การส่งเสริมฯ จะค่อยเป็นค่อยไปให้เกิดความ
เหมาะสมกับสถานการณ์ เทคโนโลยี และวัตถุดิบของประเทศด้วย  

ดังนั้น  สนพ. จึงเห็นควรให้มีโครงการประชาสัมพันธ์สร้างความรู้ความเข้าใจแก่ประชาชน
เกี่ยวกับนโยบายการจัดหาไฟฟ้า การจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศไทย (Power Development Plan: 
PDP) ถึงการจัดหาและการขยายการผลิตไฟฟ้า เพ่ือรองรับความต้องการไฟฟ้าที่จะเพ่ิมขึ้นในอนาคตครอบคลุม
ช่วงเวลา 20 ปี ข้างหน้าให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เพ่ือให้กลุ่มเป้าหมายเกิดความเข้าใจถึงศักยภาพของ
เชื้อเพลิงแต่ละประเภทที่น าไปผลิตไฟฟ้า รวมทั้งขั้นตอนการพัฒนาโครงการโรงไฟฟ้า และเทคโนโลยีที่สามารถ
ควบคุมมลพิษจากการประกอบการของโรงไฟฟ้า ส่งผลให้เกิดเครือข่าย แนวร่วม และการมีส่วนร่วมในการแสดง
ความคิดเห็นเพ่ือให้สามารถประชาสัมพันธ์และขยายผลการด าเนินงานตามนโยบายการจัดหาไฟฟ้าขยายผลอย่าง
บูรณาการและเป็นไปอย่างราบรื่น 

2. วัตถุประสงค์

2.1 เพ่ือเผยแพร่ข้อมูลความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของ       
ประเทศไทย (Power Development Plan : PDP) ถึงการจัดหาไฟฟ้า เพ่ือรองรับความต้องการใช้ที่จะเพ่ิมขึ้น 
ในอนาคตครอบคลุมช่วงเวลา 20 ปี ข้างหน้าให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เพ่ือให้กลุ่มเป้าหมายทั้งระดับท้องถิ่น
และระดับประเทศ โดยเฉพาะในพ้ืนที่ที่มีโรงไฟฟ้า และที่ก าลังจะมีการพัฒนาโครงการหรือก่อสร้างโรงไฟฟ้าใน
อนาคต (Area Base) ให้มีองค์ความรู้ด้านพลังงาน เข้าใจนโยบายและความจ าเป็นการจัดหาไฟฟ้าจากพลังงาน

-- ร่าง -- 
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ทดแทน ตลอดจนข้อดี ข้อจ ากัดของพลังงานหมุนเวียนและเชื้อเพลิงชนิดต่างๆ ที่น าไปผลิตไฟฟ้า รวมทั้ง
เทคโนโลยีการควบคุมมลพิษจากการประกอบการของโรงไฟฟ้าได้อย่างถูกต้อง 

2.2 เพ่ือให้หน่วยงานภาครัฐ องค์กรท้องถิ่น และหน่วยงานภาคเอกชน มีความเข้าใจและ       
น าข้อมูลความรู้ที่ได้รับไปถ่ายทอดต่อยังชุมชน ประชาชน ตลอดจนน าข้อมูลที่ได้รับไปประยุกต์ใช้เป็นสื่อหรือ     
องค์ความรู้ ในการเผยแพร่สู่ชุมชนในพ้ืนที่ได้อย่างถูกต้องและเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

2.3 เพ่ือเป็นช่องทางในการสื่อสารข้อมูลพลังงาน นโยบายพลังงานจากภาครัฐสู่ภาคประชาชน
อย่างมีประสิทธิภาพ อันจะช่วยสร้างเสริมภาพลักษณ์ที่ดีแก่ สนพ. กระทรวงพลังงาน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
ในการด าเนินงานตามนโยบายการสร้างความม่ันคงด้านพลังงานของประเทศ 

 

3.  กลุ่มเป้าหมาย 
 

 -  ผู้น าชุมชน ผู้น าความคิด  
-  สื่อมวลชน 
-  หน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ และภาคเอกชน 
-  ประชาชนทั่วไป 

 

4.  ขอบเขตการด าเนินงาน 
 

4.1 ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูล ความคิดเห็น และทัศนคติของกลุ่มเป้าหมาย และน าใช้เป็นกลยุทธ์
ในการวางแผนงานประชาสัมพันธ์ เพ่ือสื่อสารข้อมูลพลังงาน นโยบายพลังงาน รวมถึงแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้า
ของประเทศไทย (Power Development Plan : PDP) เพ่ือสื่อสารไปยังกลุ่มเป้าหมายได้อย่างถูกต้องเหมาะสม
กับกลุ่มเป้าหมายและงบประมาณของโครงการ 

4.2 น าข้อมูลจากการวิเคราะห์ หรือสถานการณ์พลังงาน ณ เวลานั้น หรือ ข้อมูลด้านนโยบาย
ไฟฟ้าที่กลุ่มเป้าหมายยังไม่เข้าใจมาผลิตเป็น สกู๊ปข่าว ความยาวตอนละไม่น้อยกว่า 2 นาที จ านวน 10 ตอน และ          
น าเผยแพร่ทางสถานีโทรทัศน์ Free TV หรือ เคเบิล TV ที่มีผู้ชมจ านวนมาก โดยรูปแบบของสกู๊ปข่าวต้องเป็น
เนื้อหาที่เข้าใจง่าย และเมื่อเผยแพร่ครบ 10 ตอนแล้ว น าสกู๊ปข่าวดังกล่าวไปเผยแพร่ซ้ าทาง เคเบิล TV อ่ืนๆ        
อีกจ านวนไม่น้อยกว่า 2 สถานีๆ ละ จ านวน 10 ตอน  

4.3 น าข้อมูลจากการวิเคราะห์ ข้อ 4.1 มารวบรวมจัดท าเป็นเนื้อหา ออกแบบและผลิตสื่อ
ประชาสัมพันธ์เชิงสร้างสรรค์ (Creative) เพ่ือใช้เป็นสื่อส าหรับการให้ความรู้ เสริมสร้างความเข้าใจแก่กลุ่มเป้าหมาย      
อาทิ หนังสือสาระน่ารู้ เอกสารเผยแพร่ แผ่นพับ โปสเตอร์ เป็นต้น ด้วยรูปแบบที่ทันสมัยเข้าใจง่าย ดังนี้  

           4.3.1 ออกแบบ ผลิต และจัดพิมพ์หนังสือสาระน่ารู้ เรื่อง ไฟฟ้ามาจากไหน จ านวนไม่น้อยกว่า 
20,000 เล่ม ขนาดพิเศษ 14.5 x 16.5 จ านวนไม่น้อยกว่า 30 หน้า แต่ไม่เกิน 50 หน้า พิมพ์สี่สีทั้งเล่ม จ านวน
พิมพ์ไม่น้อยกว่า 20,000 เล่ม พร้อมออกแบบปกหน้า ปกหลัง ด้วยรูปแบบที่สดใส สวยงาม สอดคล้องกับเนื้อหา
ภายในเล่ม   

   -  ปก กระดาษอาร์ตการ์ด 120 แกรม  
   -  เนื้อใน  กระดาษถนอมสายตา ไม่น้อยกว่า 70 แกรม   
                     -  เย็บมุงหลังคา  
   -  เนื้อหาภายในเล่มจะต้องประกอบด้วย 

      * สารบัญ 
      * ที่มาของไฟฟ้า / ไฟฟ้ามาจากไหน 
                   * แหล่งเชื้อเพลิงผลิตไฟฟ้า 
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                    * ความส าคัญของพลังงานทดแทนแต่ละชนิด  
                 เป็นต้น  หรือเนื้อหาอื่นๆ ตามท่ี สนพ. เห็นสมควร 

4.3.2 ออกแบบ ผลิต และจัดพิมพ์แผ่นพับ ขนาด A4 พับ 3 กระดาษความหนาไม่น้อยกว่า  
80 แกรม พิมพ์สี่สี เนื้อหาให้ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับนโยบายไฟฟ้า และหรือการผลิตไฟฟ้าด้วยเชื้อเพลิงต่างๆ  
หรือเนื้อหาเกี่ยวกับไฟฟ้าที่ สนพ. เห็นสมควร สอดคล้องกับสถานการณ์ ณ เวลานั้น โดยน าเนื้อหามาออกแบบ  
จัดวางให้มีความเข้าใจง่าย ทันสมัย น่าอ่าน จ านวนไม่น้อยกว่า 100,000 แผ่น 

4.3.3 ออกแบบ ผลิต และจัดพิมพ์โปสเตอร์ ขนาดมาตรฐาน กระดาษอาร์ตมัน ไม่น้อยกว่า 
160 แกรม พิมพ์สี่สี เนื้อหาให้ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับนโยบายไฟฟ้า และหรือการผลิตไฟฟ้าด้วยเชื้อเพลิง
ต่างๆ หรือเนื้อหาเกี่ยวกับไฟฟ้าที่ สนพ. เห็นสมควร สอดคล้องกับสถานการณ์ ณ เวลานั้น โดยน าเนื้อหามา
ออกแบบ จัดวางให้มีความเข้าใจง่าย ทันสมัย และน่าสนใจ จ านวนไม่น้อยกว่า 50,000 แผ่น 

4.3.4 ออกแบบ และผลิตบอร์ดนิทรรศการเคลื่อนที่ เนื้อหาให้ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ
นโยบายไฟฟ้า และหรือการผลิตไฟฟ้าด้วยเชื้อเพลิงต่างๆ หรือเนื้อหาเกี่ยวกับไฟฟ้าที่ สนพ. เห็นสมควร จ านวน 
12 ชุดๆ ละไม่น้อยกว่า 6 บอร์ด  

    4.3.5 ออกแบบ และผลิตของที่ระลึก ส าหรับใช้เป็นสื่อประชาสัมพันธ์ให้กลุ่มเป้าหมายเกิด
การจดจ า สนใจและเป็นการใช้สร้างความสัมพันธ์ที่ดีกับกลุ่มเป้าหมาย โดยของที่ระลึกจะต้อง มีความสวยงาม 
ทันสมัย เมื่อได้รับแล้วน าไปใช้ประโยชน์ต่อ อาทิ เสื้อ T-shirt กระเป๋า/ถุงผ้า เป็นต้น จ านวนไม่น้อยกว่า 10,000 ชิ้น  

4.4 จัดกิจกรรมให้ความรู้สร้างความเข้าใจเกี่ยวกับนโยบายไฟฟ้า การผลิตไฟฟ้า รวมถึง
แผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศไทย (Power Development Plan: PDP) ให้กลุ่มเป้าหมาย ผ่านรูปแบบ
การอบรม หรือการสัมมนาเชิงวิชาการ (Work Shop) หรือกิจกรรมที่น่าสนใจอ่ืนๆ เพ่ือน าความรู้สู่ชุมชน       
อย่างยั่งยืน จ านวนไม่น้อยกว่า 5 ครั้งๆละ ไม่น้อยกว่า 100 คน หรือรวมจ านวนผู้เข้าร่วมกิจกรรมทั้ง 5 ครั้ง         
ไม่น้อยกว่า 500 คน  
หมายเหตุ :         -  การจัดท าเนื้อหา ข้อมูล ผู้รับจ้างต้องตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล เนื้อหา และปรับ  

แก้ไขใหเ้ป็นข้อมูลปัจจุบันก่อนการจัดพิมพ์      
               - ชื่อเอกสาร / หนังสือ อาจเปลี่ยนแปลงได้ตามท่ี สนพ. เห็นสมควร 
                       - การผลิตสื่อประชาสัมพันธ์รูปแบบต่างๆ ข้างต้น ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบค่าจัดส่งไปยัง 
                         หน่วยงานต่างๆ อาทิ ส านักงานพลังงานจัดหวัด 12 แห่ง ทั่วประเทศ กระทรวงพลังงาน    
                         หรือหน่วยงานในสังกัดกระทรวงทั้งหมด 

4.5 ด าเนินกิจกรรมสื่อมวลชนสัมพันธ์ ควบคู่ไปกับการเผยแพร่ข้อมูล และการประชาสัมพันธ์
โครงการ เพ่ือช่วยส่งเสริมกิจกรรมให้เข้าถึงกลุ่มเป้าหมายอย่างทั่วถึง ตลอดจนเพ่ือเผยแพร่นโยบายด้านไฟฟ้า  
แผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศไทย (Power Development Plan: PDP) ผ่านสื่อมวลชนทั้งส่วนกลาง
และท้องถิ่น เกิดการรับรู้และเข้าใจในวงกว้าง ในรูปแบบต่างๆ อาทิ  
 4.5.1 การจัดกิจกรรมตามสถานการณ์ อาทิ การแถลงข่าว การประชุมร่วมกับหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง เป็นต้น จ านวนไม่น้อยกว่า 3 ครั้ง 
 4.5.2 ด าเนินงานประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อมวลชน อาทิ จัดผู้บริหารพบปะ และให้สัมภาษณ์
สื่อมวลชนส่วนกลาง หรือท้องถิ่น จ านวนไม่น้อยกว่า 5 ครั้ง 
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5. ระยะเวลาด าเนินการ 
 

ก าหนดระยะเวลาด าเนินงาน 12 เดือน นับตั้งแต่วันที่ลงนามในสัญญา 
 

6. วงเงินที่ใช้ในการด าเนินการ/โครงการ 
 

โดยเบิกจ่ายเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๗         
แผนพลังงานทดแทน กลุ่มงานโฆษณาประชาสัมพันธ์ และเผยแพร่ โครงการประชาสัมพันธ์สร้างความรู้       
ความเข้าใจพลังงานทดแทนและเชื้อเพลิงในการผลิตไฟฟ้า ในวงเงิน 15,050,000.00 บาท (สิบห้าล้านห้าหมื่น
บาทถ้วน)  

 

7.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 

 7.1 กลุ่มเป้าหมายทั้งระดับประเทศและท้องถิ่น โดยเฉพาะในพ้ืนที่ที่มีโรงไฟฟ้า และที่ก าลัง     
จะมีการพัฒนาโครงการ หรือก่อสร้างโรงไฟฟ้าในอนาคต ให้มีความรู้ความเข้าใจนโยบายและความจ าเป็นการ
จัดหาไฟฟ้าจากพลังงานทดแทน ข้อดีและข้อจ ากัดของพลังงานหมุนเวียนและเชื้อเพลิงชนิดต่างๆ ที่น าไปผลิต
ไฟฟ้า รวมทั้งขั้นตอนการพัฒนาโครงการโรงไฟฟ้า  และเทคโนโลยีที่สามารถควบคุมมลพิษจากการประกอบการ
ของโรงไฟฟ้า 

7.2 ขยายเครือข่าย แนวร่วม สถาบันการศึกษา หรือช่องทางการสื่อสารไปยังกลุ่มเป้าหมาย    
ในท้องถิ่นหรือในพ้ืนที่ที่มีโรงไฟฟ้า และที่ก าลังจะมีการพัฒนาโครงการ ติดตามสถานการณ์การด าเนิ นงานตาม
นโยบายการจัดหาไฟฟ้า การผลิตไฟฟ้าจากพลังงานทดแทนในพ้ืนที่ต่างๆ ได้อย่างต่อเนื่อง  

7.3 ผู้น าชุมชน/ท้องถิ่น และหน่วยงานภาครัฐที่เกี่ยวข้องมีความรู้ความเข้าใจนโยบายพลังงาน  
การจัดหาไฟฟ้าจากเชื้อเพลิงต่างๆ  ขั้นตอนการจะสร้างโรงไฟฟ้า น าข้อมูลที่ได้รับไปใช้เป็นข้อมูล หรือใช้ในการ
ชี้แจงข้อสงสัย ข้อกังวลแก่กลุ่มเป้าหมายต่างๆ ในพ้ืนที่ได้อย่างถูกต้อง] 

7.4 กลุ่มเป้าหมายเกิดทัศนคติที่ดี และพร้อมให้การสนับสนุนร่วมมือกับภาครัฐในการพัฒนา
พลังงานทดแทน และการเลือกใช้พลังงานอ่ืน ๆ ในสัดส่วนที่เหมาะสม ส่งเสริมนโยบายพลั งงานของประเทศมี
ความมั่นคง 
 

8. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
 

8.1 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ 

8.2 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ
และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของ
ทางราชการ 

8.3 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ประสงค์จะเสนอราคารายอื่น  
และ/หรือต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ณ วันประกาศประกวดราคา
จ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  

8.4 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้น
ศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของผู้ประสงค์จะเสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

8.5 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับ รายจ่าย หรือแสดง
บัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ  
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8.6 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ ซึ่งได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 

ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของ
กรมบัญชีกลาง ที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

8.7 คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกิน       
สามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้  

8.8 ในกรณีท่ี สนพ. เรียกประชุม บริษัทจะต้องพร้อมที่จะเข้าร่วมประชุมตลอดระยะของสัญญา  
ในส่วนที่เก่ียวข้องกับงานที่ได้รับมอบหมาย 

 
 9. การยื่นข้อเสนอทางด้านเทคนิค 

ผู้เสนอราคาจัดท าข้อเสนอยื่นต่อ สนพ. ดังนี้  
 

9.1 ข้อเสนอด้านเทคนิค จ านวน 10 ชุด (ต้นฉบับ 1 ชุด ส าเนา 9 ชุด) ได้แก่ 
9.1.1 รายละเอียดแผนงาน กลยุทธ์การสื่อสาร กิจกรรมประชาสัมพันธ์และสื่อประชาสัมพันธ์

ต่างๆ รวมถึงการวางแผนการประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อต่างๆ และการด าเนินงานโดยละเอียด พร้อมตัวอย่างรูปแบบ
การจัดกิจกรรม ตัวอย่าง Layout สื่อสิ่งพิมพ์ และอ่ืนๆ (ถ้ามี) พร้อมระบุ Specification ตัวอย่างวัสดุที่จะใช้ผลิตสื่อ 

9.1.2 แผนการเผยแพร่สื่อสิ่งพิมพ์ และการประชาสัมพันธ์การจัดกิจกรรมรณรงค์อย่างละเอียด
และชัดเจน (Media Plan) 

9.1.3 รายชื่อ และประวัติการท างานของคณะท างานที่ส าคัญ ประวัติและผลงานของบริษัท
(Company Profile) ที่ผ่านมา 

 

9.2 เอกสารหลักฐานต่างๆ จ านวน 1 ชุด ได้แก่ 
9.2.1 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ภายใน ๖ เดือน 
9.2.2 ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ 
9.2.3 หนังสือรับรองรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้ถือหุ้นรายใหญ่ และผู้มีอ านาจควบคุม 
9.2.4 ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
9.2.5 ส าเนาหนังสือแจ้งผลการลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลางที่เว็บไซต์ 

ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-Government Procurement : e-GP)         
9.2.6 เอกสารแสดงบัญชีเงินฝากบัญชีเงินฝากธนาคาร 
9.2.7 ส าเนาบัญชีรายรับ-รายจ่าย (แบบ บช.1) 
 

10. หลักเกณฑ์ในการพิจารณา 
ข้อเสนอด้านเทคนิคจะต้องมีรายละเอียดอย่างน้อย ดังนี้ 
10.1 รายละเอียดแผนการด าเนินงานโดยรวม 

10.1.1 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Plan) 
10.1.2 รายชื่อ และประวัติการท างาน (Curriculum Vitae) ของคณะท างานทั้งหมด 
10.1.3 ประวัติและผลงานที่ผ่านมาของผู้เสนอราคา (Company Profile) 

10.2 คณะกรรมการประกวดราคา จะด าเนินการคัดเลือกเบื้องต้นเพ่ือหาผู้มีสิทธิเสนอราคา            
โดยผู้มีสิทธิเสนอราคาต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ข้อเสนอด้านเทคนิคมีความเหมาะสม และไม่
เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน โดยได้คะแนนไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 คณะกรรมการ
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ประกวดราคาจะแจ้งผลการพิจารณา            เบื้องต้นให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ โดยไม่เปิดเผย
รายชื่อต่อสาธารณชน 
  

10.3 ผู้เสนอราคาจะต้องพร้อมเข้าน าเสนอ หรือชี้แจงแผนงานโดยละเอียดได้ทันที ทั้งนี้ สนพ.        
จะได้แจ้งก าหนดการให้ทราบล่วงหน้า  

10.4 บริษัทสามารถขอข้อมูลเกี่ยวกับพลังงาน และสื่อประชาสัมพันธ์ของโครงการในปีที่ผ่านมา
ได้ที่ศูนย์ประชาสัมพันธ์ของ สนพ. หรือ www.eppo.go.th 
 

11. เกณฑ์ในการพิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิค 
 

สนพ. จะพิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิค และข้อเสนออ่ืนๆ ของผู้ประสงค์จะเสนอราคาที่มีคุณสมบัติ
ถูกต้อง หลักฐานเอกสารถูกต้อง โดยจะพิจารณาให้คะแนนในรายละเอียดและเกณฑ์ ดังนี้ 

 

11.1 แนวคิดหลักและแผนกลยุทธ์ (35 คะแนน) 
- ความเข้าใจในวัตถุประสงค์หลักและความสามารถในการปฏิบัติงานให้กลุ่มเป้าหมาย

เข้าใจในวัตถุประสงค์ของโครงการ (10 คะแนน) 
- ความชัดเจนของกลยุทธ์ การสื่อสาร และแผนงานประชาสัมพันธ์โดยรวม (10 คะแนน) 
- ความสามารถในการวิเคราะห์สถานการณ์ การท าประชาสัมพันธ์เชิงรุก ตลอดจนการ

บริหารงาน และการประสานงานเพ่ือผลิตสื่อประชาสัมพันธ์เผยแพร่ต่อไป (15 คะแนน) 
 

11.2 ประสิทธิภาพในการน าเสนอ รายละเอียดขั้นตอนการด าเนินการ (20 คะแนน) 
- แผนงาน และข้ันตอนการด าเนินงานโดยละเอียด (5 คะแนน) 
- รูปแบบสอดคล้อง เหมาะสมกับสถานการณ์ (5 คะแนน) 
- การจูงใจให้จดจ า และได้รับความร่วมมือ (10 คะแนน) 

11.3 คุณภาพและประสิทธิภาพในการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารผ่านสื่อและช่องทางต่าง  ๆ(20 คะแนน) 
- คุณภาพของช่องทางการสื่อสาร อาทิ รายการโทรทัศน์ คลื่นวิทยุ ที่เลือกใช้โดย

พิจารณาทั้งด้านช่วงเวลาที่เหมาะสม เนื้อหา สาระของรายการที่จะมีประสิทธิภาพในการเข้าถึงกลุ่มเป้าหมายที่
ชัดเจนที่สุด (10 คะแนน) 

- คุณภาพของสื่อสิ่งพิมพ์ ประเภทสื่อสิ่งพิมพ์ จ านวนพิมพ์ (Circulation) (10 คะแนน) 
 

11.4 คุณสมบัติขององค์กรและคณะท างานที่แท้จริง (25 คะแนน) 
- หลักฐานการปฏิบัติงานในอดีต และรูปแบบองค์กร ได้แก่ ประวัติการท างานของ

คณะท างานที่ส าคัญ และผลงานที่ผ่านมา (Company Profile) (5 คะแนน) 
- คุณสมบัติ และความพร้อมขององค์กร บุคลากร ได้แก่ จ านวนบุคลากรที่ร่วมงาน 

ลักษณะการมอบหมายงาน ความรับผิดชอบ และประสบการณ์ของทีมงาน (5 คะแนน) 
- คุณสมบัติของผู้ปฏิบัติงาน ต้องมีความสามารถท าหน้าที่วิเคราะห์ สถานการณ์เพ่ือใช้

ในการท าประชาสัมพันธ์เชิงรุก และมีความสามารถด้านการเขียนข่าว สกู๊ปข่าว บทความเป็นอย่างดี สามารถท าได้
ทันทีท่ี สนพ. ร้องขอ (15 คะแนน) 

 

(คะแนนเต็ม 100 คะแนน) 
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12. หน่วยงานรับผิดชอบ / ชื่อผู้ประสานงาน / รับผิดชอบโครงการ 
 

  ส านักนโยบายไฟฟ้า ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  นายทนงศักดิ์ วงษ์ลา   
  โทรศัพท์  0 2612 1555 ตอ่ 531 
  อีเมล์ tanongsak@eppo.go.th 
 

------------------------------------------------------------------------------ 

mailto:tanongsak@eppo.go.th


เอกสารแนบ  ๑.๑ 

รายละเอียดและข้อก าหนด 
(Terms of Reference : TOR) 



เอกสารแนบ  ๑.๒ 

แบบใบย่ืนข้อเสนอการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

เรียน ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 

๑. ข้าพเจ้า 
อยู่เลขท่ี ถนน ต าบล/แขวง 
อ าเภอ/เขต จังหวัด โทรศัพท์ 
โดย ผู้ลงนามข้างท้ายนี้ ได้พิจารณาเงื่อนไขต่างๆ ในเอกสาร
ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ และเอกสารเพ่ิมเติม (ถ้ามี) เลขที ่
โดยตลอดและยอมรับข้อก าหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่
ก าหนดและไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ 

๒. ข้าพเจ้าขอเสนอที่จะท างานจ้างด าเนินโครงการประชาสัมพันธ์สร้างความรู้ความเข้าใจพลังงาน
ทดแทนและเชื้อเพลิงในการผลิตไฟฟ้า ตามข้อก าหนดเงื่อนไข แบบรูปรายการละเอียดแห่งเอกสารประกวดราคา
จ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

๓. ค าเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา    60 วัน นับแต่วันยืนยันราคาสุดท้าย และส านักงานอาจ
รับค าเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ ก่อนที่จะครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลาที่ได้ยืดออกไปตาม
เหตุผลอันสมควรที่ส านักงานร้องขอ 

4. ก าหนดเวลาส่งมอบ ข้าพเจ้ารับรองที่จะเริ่มงานตามสัญญาทันที หรือทันทีที่ได้รับแจ้งจากส านักงาน
นโยบายและแผนพลังงานว่าให้เริ่มท างานตามสัญญา และจะส่งมอบงานตามเอกสารประกวดราคา โดยครบถ้วน
ถูกต้อง ภายใน   12   เดือน นับตั้งแต่วันที่ลงนามในสัญญา 

5. ในกรณีท่ีข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
ข้าพเจ้ารับรองที่จะ 

5.๑ ท าสัญญาตามแบบสัญญาจ้าง แนบท้ายเอกสารการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
กับส านักงานภายใน 5 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือให้ไปท าสัญญา 

5.๒ มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามที่ระบุไว้ในข้อ ๗ ของเอกสารการประกวดราคาจ้าง
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ให้แก่ส านักงานนโยบายและแผนพลังงานก่อนหรือขณะที่ได้ลงนามในสัญญา
เป็นจ านวนร้อยละ 5 ของราคาตามสัญญา เพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 

หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ข้างต้นนี้ ข้าพเจ้ายอมให้ส านักงานริบหลักประกันซอง
หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ าประกัน รวมทั้ งยินดีชดใช้ค่าเสียหายใดที่อาจมีแก่ส านักงานและ
ส านักงานมีสิทธิจะยกเลิกการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ก็ได้ 

6. ข้าพเจ้ายอมรับว่าส านักงานไม่มีความผูกพันที่จะรับค าเสนอนี้ รวมทั้งไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่าย
ใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้าได้เข้าเสนอราคา 

7. บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา เช่น ตัวอย่าง แบบรูป รายการละเอียด ข้อเสนอด้านเทคนิค
ซึ่งข้าพเจ้าได้ส่งให้แก่ส านักงาน ข้าพเจ้ายินยอมมอบให้ส านักงานไว้เป็นเอกสารและทรัพย์สินของทางราชการ 



ส าหรับตัวอย่าง แบบรูป รายการละเอียด ข้อเสนอด้านเทคนิค ส่วนที่เหลือหรือไม่ใช้แล้วซึ่งส านักงาน
คืนให้ ข้าพเจ้าจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นกับตัวอย่างนั้น 

8. เพ่ือเป็นหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกต้อง ตามที่ได้ท าความเข้าใจและตามความผูกพันแห่ง
ค าเสนอนี้ ข้าพเจ้าขอมอบ  

(ประเภทของหลักประกันซองตามเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์) 

เพ่ือเป็นหลักประกันซอง เปน็จ านวนเงิน 752,500.00 บาท (เจ็ดแสนห้าหมื่นสองพันห้าร้อยบาทถ้วน) มาพร้อมนี้ 

9. ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที่ได้ยื่นในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์นี้
โดยละเอียดแล้ว และเข้าใจดีว่าส านักงานไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ในความผิดพลาด หรือตกหล่น 

10. การยื่นข้อเสนอการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์นี้ ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม 
และปราศจากกลฉ้อฉล หรือการสมรู้ร่วมคิดกันโดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่งหรือหลายบุคคล 
หรือกับห้างหุ้นส่วน บริษัทใด ๆ ที่ได้ยื่นเสนอราคาในคราวเดียวกัน 
 

เสนอมา ณ วันที่ เดือน พ.ศ.   
 
 
       ลงชื่อ   
          ( ) 
       ต าแหน่ง   
                  ประทับตรา    (ถ้ามี)  
          



เอกสารแนบ ๑.๓ 
 

หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจ้างด้วยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 

หนังสือแสดงเงื่อนไขนี้ เป็นหนังสือที่จัดท าขึ้นเป็น ๓ ฝ่าย ระหว่าง ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน
โดย ในฐานะประธานคณะกรรมการประกวดราคาซึ่งต่อไปนี้ เรียกว่า 
“ผู้รับบริการ” กับ  ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ให้บริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส์” ฝ่ายหนึ่ง และ   โดย  
ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้มีสิทธิเสนอราคา” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 

ทั้ง ๓ ฝ่ายตกลงยินยอมรับเงื่อนไข และ วิธีปฏิบัติในการเข้าร่วมประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังนี้ 
 

1. วัตถุประสงค์และขอบเขต 
 

 ผู้รับบริการ ประสงค์จะเปิดท าการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามรายละเอียด ข้อก าหนด
หรือประกาศของส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน เรื่อง ประกวดราคาจ้างด าเนินโครงการประชาสัมพันธ์   
สร้างความรู้ความเข้าใจพลังงานทดแทนและเชื้อเพลิงในการผลิตไฟฟ้า ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เลขที่              
    ลงวันที่ และผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ มีความประสงค์
จะให้บริการระบบประมูลอิเล็กทรอนิกส์ โดยตกลงด าเนินการตามรายละเอียดกฎเกณฑ์ในการให้บริการตาม
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
 

และผู้ที่ได้รับแจ้งให้เป็นผู้มีสิทธิเสนอราคา ตามประกาศของส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน  
เรื่อง ประกวดราคาจ้างด าเนินโครงการประชาสัมพันธ์สร้างความรู้ความเข้าใจพลังงานทดแทนและเชื้อเพลิง         
ในการผลิตไฟฟ้า เลขที ่                  ลงวันที่                   จะต้องไปเสนอราคา ตามวัน เวลา และ
สถานที่ที่ก าหนด และยินยอมปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้างต้น 
 

๒. ข้อก าหนดอื่น 
 

๒.๑  หน้าที่ของผู้มีสิทธิเสนอราคา 
 

๒.๑.๑ ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมาเสนอราคา ณ วัน เวลา และสถานที่ที่ก าหนด โดยต้อง
ส่งผู้แทนเข้าเสนอราคาไม่เกิน ๓ คน และไม่สามารถเปลี่ยนหรือเพ่ิมผู้แทนได้ แต่สามารถถอดถอนผู้แทนบางคน
ด้วยเหตุใดเหตุหนึ่งได้   

๒.๑.๒ เมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส์เสร็จสิ้นแล้ว ผู้เสนอราคาคนใดคนหนึ่งของผู้มีสิทธิ
เสนอราคาแต่ละรายที่มาลงทะเบียนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ลงนามยืนยันการเสนอราคาตามแบบ บก.๐๐๘ 
ที่กรรมการประกวดราคาน ามามอบให้ ณ ห้องเสนอราคาที่ผู้มีสิทธิเสนอราคาประจ าอยู่ จึงจะสามารถออกจาก
ห้องเสนอราคาได้ 

๒.๑๓ ผู้มีสิทธิเสนอราคาต้องท าการศึกษาประกาศการประกวดราคาของผู้รับบริการและ
ต้องปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด รวมทั้งต้องศึกษาและท าความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคาของผู้ให้บริการ
ตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ที่แสดงไว้ในเว็บไซด์ www.gprocurement.go.th  และผู้มีสิทธิเสนอราคาต้องท าการ
ทดลองวิธีการเสนอราคาก่อนถึงก าหนดวันเสนอราคาที่เว็บไซต์ของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ในครั้งนี้  

 
 
 
 
 

http://www.gprocurement.go.th/


๒.๒ การริบหลักประกันซองของผู้มีสิทธิเสนอราคา 
 

ให้ผู้รับบริการริบหลักประกันซองของผู้มีสิทธิเสนอราคา ในอัตราร้อยละ 2.5 ของวงเงินที่จัดหา 
ในกรณีท่ีผู้มีสิทธิเสนอราคากระท าผิดเงื่อนไข ดังนี้ 

 

๒.๒.๑ ผู้มีสิทธิเสนอราคาไม่ส่งผู้แทนมาลงทะเบียนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน 
เวลา และสถานที่ท่ีก าหนด 

๒.๒.๒ ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแล้ว ไม่ LOG IN เข้าสู่ระบบ 

๒.๒.๓ ผู้มีสิทธิเสนอราคา LOG IN แล้ว แต่ไม่มีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไขที่ 
กวพ.อ. ก าหนดโดยการเสนอราคาสูงกว่า หรือเท่ากับราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ หรือเสนอลดราคาขั้นต่ า 
(Minimum Bid) แต่ละครั้งที่เสนอลดราคาน้อยกว่า 30,000.00 บาท (สามหมื่นบาทถ้วน) 

๒.๒.๔ ผู้มีสิทธิเสนอราคาไม่ลงลายมือชื่อในแบบ บก.๐๐๘ แบบยืนยันราคาสุดท้าย ในการ
เสนอราคา 

 

๒.๓ ค่าธรรมเนียมการประมูลฯ 
    

   ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกจากผู้รับบริการให้เป็นผู้ชนะการเสนอราคาต้องจ่าย
ช าระค่าใช้จ่ายในการจัดการประมูลฯ ให้กับผู้ ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์  เป็นจ านวนเงิน
................................................... บาท (....................................................................) (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว) 
โดยจ่ายช าระงวดเดียวภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับใบแจ้งหนี้จากผู้ให้บริการ  
 

๒.๔  การอุทธรณ์การเสนอราคา 
    

   กรณีที่ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่เข้าสู่กระบวนการเสนอราคาไม่เห็นด้วยกับผลการพิจารณาของ
หัวหน้าหน่วยงาน ให้อุทธรณ์ต่อคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ (กวพ.อ.) ภายใน 
๓ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง และ กวพ.อ. จะพิจารณาให้เสร็จภายใน ๓๐ วัน ซึ่งในระหว่างนี้จะด าเนินการขั้นตอน
ต่อไปมิได ้
    

   ทั้งนี้ หากผู้มีสิทธิเสนอราคาได้อุทธรณ์ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับระบบหรือข้อมูลการเสนอราคา
ประมูลของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์จะน าส่งข้อมูลจาก
ฐานข้อมูลกลางของเครื่องแม่ข่าย (Log file) และรายงานสรุปผลประมูลต่อผู้รับบริการเท่านั้น 

 

๒.๕ การสงวนสิทธิ์ของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์  
 

๒.๕.๑ ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่ต้องการเสนอราคาในช่วงสุดท้ายของการประมูล ควรท าการ
เสนอราคาก่อนเวลาสิ้นสุดการประมูลอย่างน้อย ๑ นาที ทั้งนี้ เพื่อเป็นการเผื่อเวลาส าหรับการเดินทางของข้อมูล
ที่เข้าสู่ระบบ Server 

   ๒.๕.๒ จะถือเอาผลการเสนอราคา และเวลาที่แสดงในระบบฐานข้อมูลกลางจากเครื่อง   
แม่ข่าย (Log file) เป็นหลักฐานแสดงการเสนอราคาเท่านั้น  

 
 
 
 
 



ทั้ง ๓ ฝ่าย ได้รับทราบและยินยอมปฏิบัติตามข้อความและเงื่อนไขทุกประการตามหนังสือฉบับนี้
รวมถึงเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมด เช่น เอกสารประกวดราคา เป็นต้น จึงได้ลงนามพร้อมทั้งประทับตราบริษัท 
(ถ้ามี) ไว้เป็นหลักฐานในเอกสารฉบับนี้ และขอตอบรับการเข้าร่วมการประมูลฯ ในวันและเวลาดังกล่าว 
 
 

ลงนาม 
 

ต าแหน่ง 

..................................................... 
(.................................................) 

ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 

ผู้รับบริการ 
 

 
ลงนาม 

 
ต าแหน่ง 

..................................................... 
(.................................................) 
..................................................... 

ผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ 

 
ลงนาม 

 
ต าแหน่ง 

..................................................... 
(.................................................) 
..................................................... 

ผู้มีสิทธิเสนอราคา 



เอกสารแนบ  ๑.๔ 
 

สัญญาจ้าง 
 

สัญญาเลขที่    
 
 สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ  ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต  
จังหวัด เมื่อวันที่ เดือน พ.ศ. ระหว่าง  
โดย ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กับ   
ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ ส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท  
มีส านักงานใหญ่อยู่เลขที่ ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต จังหวัด   
โดย ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของ
ส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท ลงวันที่ (และหนังสือมอบอ านาจลงวันที่ ) 
แนบท้ายสัญญานี้ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 

 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 
 

 ข้อ ๑.  ข้อตกลงว่าจ้าง 

 ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างท างาน  
ณ ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต จังหวัด  
ตามข้อก าหนดและเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ รวมทั้งเอกสารแนบท้ายสัญญา  
  ผู้รับจ้างตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช้ตลอดจนอุปกรณ์ต่างๆ ชนิดดี เพ่ือใช้
ในงานจ้างตามสัญญานี้ 
 

 ข้อ ๒.  เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 

 เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 
๒.๑  ผนวก ๑ รายละเอียดแผนการด าเนินงาน      จ านวน หน้า 
๒.๒  ผนวก ๒ เอกสารหลักฐานของผู้รับจ้าง      จ านวน หน้า 
๒.๓  ผนวก ๓  ใบเสนอราคา        จ านวน หน้า 

 

 ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ 
และในกรณีท่ีเอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง 
 

ข้อ ๓.  หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 

ในขณะท าสัญญานี้ ผู้รับจ้างได้น าหลักประกันเป็น  
เป็นจ านวนเงิน บาท ( ) มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
เพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
 

หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบไว้ตามวรรคหนึ่ง ผู้ว่าจ้างจะคืนให้เมื่อผู้รับจ้างพ้นจาก 
ข้อผูกพันตามสัญญานี้แล้ว 

 
 
 
 



ข้อ ๔.  ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 

ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างเป็นจ านวนเงิน บาท 
( ) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมจ านวน บาท ตลอดจน
ภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์และก าหนดการจ่ายเงินโดยแบ่ง
ออกเป็นงวด ดังนี้ 

งวดที่ ๑  เป็นจ านวนเงิน บาท ( )  
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน ให้แล้วเสร็จภายใน  

งวดที่ ๒  เป็นจ านวนเงิน บาท ( )  
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน ให้แล้วเสร็จภายใน  
      ฯลฯ       

งวดสุดท้าย  เป็นจ านวนเงิน บาท ( ) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา 
 

หากผู้รับจ้างไม่สามารถด าเนินงานให้เป็นไปตามแผนการด าเนินงานหรือก าหนดการ
ปฏิบัติงานหรือให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลาส่งมอบงานตามเงื่อนไขการขอเบิกเงินค่าจ้างดังกล่าว เนื่องจากเหตุ
ใดๆ ที่ผู้รับจ้างไม่สามารถคาดการณ์ได้ ผู้รับจ้างจะต้องท าหนังสือแจ้งให้ผู้ว่าจ้างได้ทราบถึงเหตุนั้นๆ เพ่ือขอ
อนุญาตในการปรับเปลี่ยนแผนการด าเนินงานหรือก าหนดการปฏิบัติงานและหรือข้อตกลงในจ านวนเงินค่าจ้าง
ที่ขอเบิกในแต่ละงวด  เพ่ือให้เหมาะสมกับผลงานที่ปฏิบัติได้จริง 

 

ลิขสิทธิ์ใดๆ ที่ได้ท าขึ้นเกี่ยวกับสัญญานี้ให้ตกเป็นของผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างจะน าลิขสิทธิ์
ดังกล่าวนั้นไปใช้ในกิจการอ่ืนที่ไม่เก่ียวกับสัญญานี้ จะต้องได้รับความยินยอมล่วงหน้าจากผู้ว่าจ้างก่อน 
 

ข้อ ๕.  ก าหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 

ผู้รับจ้างต้องเริ่มท างานท่ีรับจ้างภายในวันที่     และจะต้องท างาน
ให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่ ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือท างานภายในก าหนดเวลา
หรือไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลา หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่าผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จ
ภายในก าหนดเวลาหรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่าก าหนดเวลา  หรือ ผู้รับจ้างท าผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือ
ตกเป็นผู้ล้มละลาย หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ควบคุมงานหรือ
บริษัทที่ปรึกษาซึ่งได้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ได้และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้าง
รายใหม่เข้าท างานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปได้ด้วย 
 

การที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจากความรับผิด
ตามสัญญา 

 

ข้อ ๖.  ความรับผิดชอบในความช ารุดบกพร่องของงานจ้าง 

เมื่องานแล้วเสร็จบริบูรณ์ และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้างหรือจากผู้รับจ้างรายใหม่
ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๕ หากมีเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดขึ้นจากงานจ้างนี้ ภายใน
ก าหนด 1 เดือน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับมอบงานดังกล่าว ซึ่งความช ารุดบกพร่องหรือเสียหายนั้นเกิดจาก
ความบกพร่องของผู้รับจ้าง อันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้อง หรือท าไว้ไม่เรียบร้อย หรือท าไม่ถูกต้องตาม
มาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้รับจ้างจะต้องรีบท าการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อยโดยไม่ชักช้า  โดยผู้ว่าจ้างไม่ต้อง
ออกเงินใดๆ ในการนี้ทั้งสิ้น หากผู้รับจ้างบิดพริ้วไม่กระท าการดังกล่าวภายในก าหนด  ๕ วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างหรือไม่ท าการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยภายในเวลาที่ผู้ว่าจ้างก าหนดให้ผู้ว่าจ้าง
มีสิทธิที่จะท าการนั้นเอง หรือจ้างผู้อื่นให้ท างานนั้นโดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่าย 

 
 



ข้อ ๗.  การจ้างช่วง 
ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือบางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกต่อหนึ่งโดยไม่ได้รับ

ความยินยอมเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อน ทั้งนี้ นอกจากในกรณีที่สัญญานี้จะได้ระบุไว้เป็นอย่างอ่ืน ความยินยอม
ดังกล่าวนั้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิด หรือพันธะหน้าที่ตามสัญญานี้ และผู้รับจ้างจะยังคง
ต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วงหรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้น
ทุกประการ 

 

ข้อ ๘.  การควบคุมงานของผู้รับจ้าง 
ผู้รับจ้างจะต้องควบคุมงานที่รับจ้างอย่างเอาใจใส่ด้วยประสิทธิภาพและความช านาญ และใน

ระหว่างท างานที่รับจ้างจะต้องจัดให้มีผู้แทนซึ่งท างานเต็มเวลาเป็นผู้ควบคุมงาน ผู้ควบคุมงานดังกล่าวจะต้อง
เป็นผู้แทนได้รับมอบอ านาจจากผู้รับจ้าง ค าสั่ง หรือค าแนะน าต่างๆ ที่ได้แจ้งแก่ผู้แทน ผู้ได้รับมอบอ านาจนั้น
ให้ถือว่าเป็นค าสั่งหรือค าแนะน าที่ได้แจ้งแก่ผู้รับจ้าง การแต่งตั้งผู้ควบคุมงานนั้นจะต้องท าเป็นหนังสือและต้อง
ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้าง การเปลี่ยนตัวหรือแต่งตั้งผู้ควบคุมงานใหม่จะท ามิได้หากไม่ได้รับความเห็นชอบ
จากผู้ว่าจ้างก่อน 

 

ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะขอให้เปลี่ยนตัวผู้แทนได้รับมอบอ านาจนั้น โดยแจ้งเป็นหนังสือไปยังผู้รับจ้าง 
และผู้รับจ้างจะต้องท าการเปลี่ยนตัวโดยพลัน  โดยไม่คิดราคาเพิ่มหรืออ้างเป็นเหตุเพื่อขยายอายุสัญญา
อันเนื่องมาจากเหตุนี้ 

 

ข้อ ๙.  ความรับผิดของผู้รับจ้าง 
ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุปัทวเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจากการ

ปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระท าของลูกจ้างของผู้รับจ้าง 
 

ความเสียหายใดๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้รับจ้างได้ท าขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย นอกจาก
กรณีอันเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่าย
ของผู้รับจ้างเอง ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อนี้จะสิ้นสุดลงเมื่อผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานครั้งสุดท้าย ซึ่ง
หลังจากนั้นผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณีช ารุดบกพร่อง หรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ ๖ เท่านั้น 

 

ข้อ ๑๐. การจ่ายเงินแก่ลูกจ้าง 
ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างที่ผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตราและตามก าหนดเวลาที่ผู้รับจ้างได้

ตกลงหรือท าสัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว 
 

ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้างหรือค่าทดแทนอื่นใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคแรก ผู้ว่าจ้าง มีสิทธิ
ที่จะเอาเงินค่าจ้างที่จะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว  และให้ถือว่าผู้ว่าจ้างได้
จ่ายเงินจ านวนนั้นเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามสัญญาแล้ว 

 

ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีการประกันภัยส าหรับลูกจ้างทุกคนที่จ้างมาท างานโดยให้ครอบคลุมถึง
ความรับผิดทั้งปวงของผู้รับจ้างรวมทั้งผู้รับจ้างช่วงอันหากจะพึงมีในกรณีความเสียหายที่คิดค่าสินไหมทดแทนได้
ตามกฎหมายซึ่งเกิดจากอุปัทวเหตุหรือภยันตรายใดๆ ต่อลูกจ้างหรือบุคคลอ่ืนที่ผู้รับจ้างหรือผู้รับจ้างช่วงจ้างมา
ท างาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าวพร้อมทั้งหลักฐานการช าระเบี้ยประกันให้แก่ผู้ว่าจ้าง
เมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง 

 

ข้อ ๑๑. การตรวจงานจ้าง 
ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาเพ่ือควบคุมการ

ท างานของผู้รับจ้าง กรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษานั้น มีอ านาจเข้าไปตรวจการงาน
ในสถานที่ปฏิบัติงานได้ทุกเวลา และผู้รับจ้างจะต้องอ านวยความสะดวกและให้ความช่วยเหลือในการนั้นตามสมควร 
 



การที่มีกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาหาท าให้ผู ้รับจ้างพ้น
ความรับผิดชอบตามสัญญานี้ข้อหนึ่งข้อใดไม่ 

 

ข้อ ๑๒. แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคลื่อน 
ผู้รับจ้างจะต้องรับรองว่าได้ตรวจสอบและท าความเข้าใจในแบบรูปและรายการละเอียดโดย

ถี่ถ้วนแล้ว หากปรากฏว่าแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการทางวิชาการ
หรือทางเทคนิค ผู้รับจ้างตกลงที่จะปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของกรรมการตรวจรับพัสดุหรือ ผู้ควบคุมงานหรือ
บริษัทที่ปรึกษาท่ีผู้ว่าจ้างแต่งตั้งเพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์โดยจะคิดค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมข้ึนจากผู้ว่าจ้างไม่ได้ 

 

ข้อ ๑๓. การควบคุมงานโดยผู้ว่าจ้าง 
ผู้รับจ้างตกลงว่า กรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้ง

มีอ านาจที่จะตรวจสอบและควบคุมงานเพ่ือให้เป็นไปตามเอกสารสัญญาและมีอ านาจที่ จะสั่งให้แก้ไข 
เปลี่ยนแปลง เพ่ิมเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษามีอ านาจที่จะสั่งให้หยุดกิจการนั้นชั่วคราวได้ ความล่าช้าในกรณีเช่นนี้ผู้รับจ้าง
จะถือเป็นเหตุขอขยายวันท าการออกไปมิได้ 

 

ข้อ ๑๔. งานพิเศษและการแก้ไขงาน 
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะสั่งให้ผู้รับจ้างท างานพิเศษซึ่งไม่ได้แสดงไว้  หรือรวมอยู่ในเอกสารสัญญา 

หากงานพิเศษนั้นๆ อยู่ในขอบข่ายทั่วไปแห่งวัตถุประสงค์ของสัญญานี้ นอกจากนี้ผู้ว่าจ้างยังมีสิทธิสั่งให้
เปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขแบบรูป และข้อก าหนดต่างๆ ในเอกสารสัญญานี้ด้วย โดยไม่ท าให้สัญญาเป็นโมฆะ
แต่อย่างใด 

 

อัตราค่าจ้างหรือราคาที่ก าหนดไว้ในสัญญานี้ให้ก าหนดใช้ส าหรับงานพิเศษหรืองานที่เพ่ิมเติมขึ้น 
หรือตัดทอนลงทั้งปวงตามค าสั่งของผู้ว่าจ้าง หากในสัญญาไม่ได้ก าหนดไว้ถึงอัตราค่าจ้าง หรือราคาใดๆ ที่จะน ามาใช้
ส าหรับงานพิเศษหรืองานที่เพ่ิมขึ้นดังกล่าว ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้างจะได้ตกลงกันที่จะก าหนดอัตราหรือราคา 
รวมทั้งการขยายระยะเวลา (ถ้ามี) กันใหม่เพ่ือความเหมาะสม ในกรณีที่ตกลงกันไม่ได้ ผู้ว่าจ้างจะก าหนดอัตราจ้าง
หรือราคาตายตัวตามแต่ผู้ว่าจ้างจะเห็นว่าเหมาะสมและถูกต้อง ซึ่งผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานตามค าสั่งของ
ผู้ว่าจ้าง 

 

ข้อ ๑๕. ค่าปรับ 
หากผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญา และผู้ว่าจ้างยังมิได้

บอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องช าระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจ านวนเงินวันละ บาท 

( ) นับถัดจากวันที่ก าหนดแล้วเสร็จตามสัญญาหรือวันที่ผู้ว่าจ้างได้ขยายให้จนถึง
วันที่ท างานแล้วเสร็จจริง นอกจากนี้ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายอันเกิดข้ึนจากการที่ผู้รับจ้างท างาน
ล่าช้าเฉพาะส่วนที่เกินกว่าจ านวนค่าปรับ และค่าใช้จ่ายดังกล่าวได้อีกด้วย  

 

ในระหว่างที่ผู้ว่าจ้างยังไม่ได้บอกเลิกสัญญานั้น หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างจะไม่สามารถ
ปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตาม ข้อ ๑๖ ก็ได้ และถ้าผู้ว่าจ้างได้แจ้ง
ข้อเรียกร้องไปยังผู้รับจ้างเมื่อครบก าหนดแล้วเสร็จของงานขอให้ช าระค่าปรับแล้ว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะปรับผู้รับจ้าง
จนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 

 

ข้อ ๑๖. สิทธิของผู้ว่าจ้างภายหลังบอกเลิกสัญญา 
ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจท างานนั้นเองหรือว่าจ้างผู้อ่ืนให้ท างานนั้นต่อ

จนแล้วเสร็จได้ ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่รับจ้างท างานนั้นต่อมีสิทธิใช้เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ และวัสดุต่างๆ ซึ่งเห็นว่า
จะต้องสงวนเอาไว้เพ่ือการปฏิบัติงานตามสัญญาตามที่จะเห็นสมควร 
 



ในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาทั้งหมด หรือบางส่วน
ตามแต่จะเห็นสมควร นอกจากนั้นผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหายซึ่งเป็นจ านวนเกินกว่าหลักประกันการ
ปฏิบัติงานและค่าเสียหายต่างๆ ที่เกิดขึ้น รวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เพ่ิมขึ้นในการท างานนั้นต่อให้แล้วเสร็จตามสัญญา 
และค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานเพิ่ม (ถ้ามี) ซึ่งผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากจ านวนเงินใดๆ ที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้ 

 

ข้อ ๑๗. การก าหนดค่าเสียหาย 

ค่าปรับหรือค่าเสียหายซึ่งเกิดขึ้นจากผู้รับจ้างตามสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะหักเอาจาก
จ านวนเงินค่าจ้างที่ค้างจ่ายหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาก็ได้ 

 

หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ และค่าเสียหายแล้วยังเหลืออยู่อีกเท่าใด 
ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด 

 

ข้อ ๑๘. การขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 

ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง 
หรือพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายท าให้ผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จ
ตามเงื่อนไขและก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐาน
เป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพ่ือขอขยายเวลาท างานออกไปภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง 

 

ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิ์เรียกร้อง
ในการที่จะขอขยายเวลาท างานออกไป โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิด หรือความบกพร่อง
ของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรอืผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 

 

การขยายก าหนดเวลาท างานตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจของผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณาตามที่
เห็นสมควร 

 

 สัญญานี้ท าขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว 
จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้าม)ี ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
 
ลงชื่อ ผู้ว่าจ้าง 
      (  ) 
 
ลงชื่อ ผู้รับจ้าง 
      (  ) 
 
ลงชื่อ พยาน 
      (  )  
 
ลงชื่อ พยาน 
      (  ) 



เอกสารแนบ ๑.๕ (๑) 
 

แบบหนังสือค้ าประกัน 
(หลักประกันซองงานจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์) 

เลขที ่  วันที่  
 ข้าพเจ้า (ชื่อธนาคาร/บริษัทเงินทุน)  ส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี  
ถนน ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต  
จังหวัด โดย ผู้มีอ านาจลงนาม
ผูกพันธนาคาร/บริษัทเงินทุน ขอท าหนังสือค้ าประกันฉบับนี้ให้ไว้ต่อ ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน ดังมี
ข้อความตอ่ไปนี้ 
 

 ๑. ตามท่ี (ชื่อผู้ประสงค์จะเสนอราคา) ได้ยื่นซองประกวดราคาส าหรับการจัดจ้าง 
   ตามเอกสารประกวดราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เลขที่  
ซึ่งต้องวางหลักประกันซองตามเงื่อนไขการประกวดราคาต่อส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน เป็นจ านวนเงิน 
    บาท (  ) นั้น 
 

 ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเงื่อนไขที่จะค้ าประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหนี้ชั้นต้น  
ในการช าระเงินตามสิทธิเรียกร้องของส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน จ านวนไม่เกิน    บาท 
(  ) ในกรณี (ชื่อผู้ประสงค์จะเสนอราคา)  ไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขในการ
ประกวดราคาจ้างอันเป็นเหตุให้ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน มีสิทธิริบหลักประกันซองประกวดราคา
หรือให้ชดใช้ค่าเสียหายใด ๆ รวมทั้งกรณีท่ี (ชื่อผู้ประสงค์จะเสนอราคา)  ได้ถอนใบเสนอราคาของตน
ภายในระยะเวลาที่ใบเสนอราคายังมีผลอยู่ หรือมิได้ไปลงนามในสัญญาเมื่อได้รับแจ้งไปท าสัญญา หรือมิได้วาง
หลักประกันสัญญาภายในระยะเวลาที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคา โดยข้าพเจ้าจะไม่อ้างสิทธิใดๆ เพ่ือโต้แย้ง 
และส านักงานนโยบายและแผนพลังงานไม่จ าเป็นต้องเรียกร้องให้  (ชื่อผู้ประสงค์จะเสนอราคา) ช าระหนี้นั้นก่อน 
 

 ๒. หนังสือค้ าประกันนี้มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันยื่นซองข้อเสนอทางด้านเทคนิค ครอบคลุมไปจนถึงวัน
สิ้นสุดการยืนราคา และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ าประกันนี้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ 
 

 ๓. ถ้า  (ชื่อผู้ประสงค์จะเสนอราคา)  ขยายก าหนดเวลายืนราคาของการเสนอราคาออกไปข้าพเจ้ายินยอม
ที่จะขยายก าหนดระยะเวลาการค้ าประกันนี้ออกไปเป็นเวลาเท่ากับระยะเวลายืนราคาที่ได้ขยายออกไปดังกล่าว 
  

 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญ 
 

(ลงชื่อ)     ผู้ค้ าประกัน 
 (      ) 

ต าแหน่ง      
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      ) 
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      ) 
 



เอกสารแนบ ๑.๕ (๒) 
 

แบบหนังสือค้ าประกัน 
(หลักประกันสัญญา) 

 

เลขที่  วันที่  
 ข้าพเจ้า (ชื่อธนาคาร)  ส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี  
ถนน ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต  
จังหวัด โดย ผู้มีอ านาจลงนาม
ผูกพันธนาคาร ขอท าหนังสือค้ าประกันฉบับนี้ให้ไว้ต่อ ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า 
“ผู้ว่าจ้าง” ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 

 ๑. ตามที ่ (ชื่อผู้รับจ้าง) ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า“ผู้รับจ้าง” 
ได้ท าสัญญาจ้าง  กับผู้ว่าจ้างตามสัญญาเลขที่   
ลงวันที ่ ซึ่งผู้รับจ้างต้องวางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาต่อผู้ว่าจ้าง 
เป็นจ านวนเงิน บาท ( ) ซึ่งเท่ากับร้อยละ  (   %) 
ของมูลค่าท้ังหมดของสัญญา 
 ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเงื่อนไขที่จะค้ าประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหนี้ชั้นต้น  
ในการช าระเงินให้ตามสิทธิเรียกร้องของผู้ว่าจ้าง จ านวนไม่เกิน บาท 
( ) ในกรณีท่ีผู้รับจ้างก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ หรือต้องช าระค่าปรับหรือ
ค่าใช้จ่ายใดๆ หรือผู้รับจ้างมิได้ปฏิบัติตามภาระหน้าที่ใดๆ ที่ก าหนดในสัญญาดังกล่าวข้างต้น ทั้งนี้ โดยข้าพเจ้า
จะไม่อ้างสิทธิใดๆ เพ่ือโต้แย้ง และผู้ว่าจ้างไม่จ าเป็นต้องเรียกร้องให้ผู้รับจ้างช าระหนี้นั้นก่อน 
 

 ๒. หากผู้ว่าจ้างได้ขยายระยะเวลาให้แก่ผู้รับจ้างหรือยินยอมให้ผู้รับจ้างปฏิบัติผิดแผกไปจากเงื่อนไขใดๆ 
ในสัญญา ให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในกรณีนั้น ๆ ด้วย 
 

 ๓. หนังสือค้ าประกันนี้มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันท าสัญญาจ้างดังกล่าวข้างต้น จนถึงวันที่ภาระหน้าที่ทั้งหลาย
ของผู้รับจ้างจะได้ปฏิบัติให้ส าเร็จลุล่วงไป และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ าประกันไม่ว่ากรณีใดๆ ตราบเท่าที ่
ผู้รับจ้างยังต้องรับผิดชอบต่อผู้ว่าจ้างตามสัญญาจ้างอยู่ 
 

 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญ 
 

(ลงชื่อ)     ผู้ค้ าประกัน 
 (      ) 

ต าแหน่ง      
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      ) 
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      )



เอกสารแนบ ๑.๖(๑) 
 

บทนิยาม 
 

 “ผู้ประสงค์จะเสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้า
เสนอราคาในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ของส านักงาน เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรง
หรือทางอ้อมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนที่เข้าเสนอราคาในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ ของส านักงานในคราวเดียวกัน 
 การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวข้างต้น ได้แก่
การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะดังต่อไปนี้ 
 (๑) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มี
อ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอ านาจหรือสามารถใช้อ านาจ
ในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เสนอราคาให้แก่
ส านักงานและผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 

(๒) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จ ากัด
ความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด เป็นหุ้นส่วนใน
ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด
อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาให้แก่ส านักงานและผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ในการประกวด
ราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ครั้งนี ้

ค าว่า “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่” ให้ความหมายว่า  
(ก) กรณผีู้ประสงค์จะเสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันระหว่างผู้ประสงค์จะเสนอราคาด้วยกัน

หมายความว่าผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการนั้น หรือในอัตราอ่ืนตามที่คณะกรรมการว่าด้วย
การพัสดุเห็นสมควรประกาศก าหนดส าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 

(ข) กรณีผู้ประสงค์จะเสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันระหว่างผู้ประสงค์จะเสนอราคากับ
ผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละห้าในกิจการนั้น หรือใน
อัตราอ่ืนตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเห็นสมควรประกาศก าหนดส าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด  

(๓) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (๑) และ (๒) โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง 
เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัท
มหาชนจ ากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เข้าเสนอราคาให้แก่ส านักงานผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ 
ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ หรือในนัยกลับกัน 

การด ารงต าแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรส หรือบุตรที่ยังไม่บรรลุ
นิติภาวะของบุคคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ให้ถือว่าเป็นการด ารงต าแหน่งการเป็นหุ้นส่วน หรือการถือหุ้นของ
บุคคลดังกล่าว 

ในกรณีที่บุคคลใดใช้ชื่อบุคคลอ่ืนเป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้เป็น
หุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อ านาจในการบริหารที่แท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นที่แท้จริง
ของห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด แล้วแต่กรณีและห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจ ากัดหรือ
บริษัทมหาชนจ ากัดที่เกี่ยวข้อง ได้เสนอราคาให้แก่ส านักงานฯ ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์คราวเดียวกัน ให้ถือว่าผู้ประสงค์จะเสนอราคาหรือผู้เสนองานนั้นมีความสัมพันธ์กันตาม (๑) (๒) 
หรือ (๓) แล้วแต่กรณี 

                           



 เอกสารแนบ ๑.๖(๒) 
 
 “การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม” หมายความว่า การที่ผู้ประสงค์จะเสนอราคาหรือ

ผู้มีสิทธิเสนอราคารายหนึ่งหรือหลายรายกระท าการอย่างใดๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรคหรือไม่เปิด
โอกาสให้มีการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาต่อส านักงาน ไม่ว่ากระท าโดยการสมยอมกัน หรือ
โดยการให้ ขอให้หรือรับว่าจะให้ เรียกรับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด หรือใช้ก าลัง
ประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะใช้ก าลังประทุษร้าย หรือแสดงอาการอันเป็นเท็จ หรือกระท าการใดโดยทุจริต ทั้งนี้ 
โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้ประสงค์จะเสนอราคาหรือผู้มีสิทธิเสนอราคาด้วยกัน หรือ
เพ่ือให้ประโยชน์แกผู่้ประสงค์จะเสนอราคาหรือผู้มีสิทธิเสนอราคารายหนึ่งรายใดเป็นผู้มีสิทธิท าสัญญากับส านักงาน 
หรือเพ่ือหลีกเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือเพ่ือให้เกิดความได้เปรียบส านักงาน โดยมิใช่เป็นไปในทาง
ประกอบธุรกิจปกต ิ
 

 
 
 



เอกสารแนบ ๑.๗ (๑) 
 

บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ 
 

๑. ในกรณีผู้ประสงค์จะเสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
(ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด 

ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน ๖ เดือน)  จ านวน แผ่น 
บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ จ านวน แผ่น 
ผู้มีอ านาจควบคุม จ านวน แผ่น 

(ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน ๖ เดือน) จ านวน แผ่น 
ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ   จ านวน แผ่น 
บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ  จ านวน แผ่น 
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ จ านวน แผ่น 
ผู้มีอ านาจควบคุม    จ านวน แผ่น 

๒ ในกรณีผู้ประสงค์จะเสนอราคาไม่เป็นนิติบุคคล 
(ก) บุคคลธรรมดา 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น   จ านวน แผ่น 
(ข)  คณะบุคคล 

ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน   จ านวน แผ่น 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน   จ านวน แผ่น 

๓. ในกรณีผู้ประสงค์จะเสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า 
ส าเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า   จ านวน แผ่น 
(ก) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นบุคคลธรรมดา 

- บุคคลสัญชาติไทย 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   จ านวน แผ่น 

- บุคคลที่มิใช่สัญชาติไทย 
ส าเนาหนังสือเดินทาง   จ านวน แผ่น 

(ข) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นนิติบุคคล 
- ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด 

ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน ๖ เดือน) จ านวน       แผ่น 
บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ   จ านวน แผ่น 
ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี)  จ านวน แผ่น 

- บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน ๖ เดือน) จ านวน       แผ่น 
หนังสือบริคณห์สนธิ   จ านวน แผ่น 
บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ   จ านวน แผ่น 
ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี)  จ านวน แผ่น 
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่   จ านวน แผ่น 
 



๔. อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

  

  

  

  

  

  
 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้ายื่นได้เสนอในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการ

ทางอิเล็กทรอนิกส์ ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

ลงชื่อ    ผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
(    ) 



เอกสารแนบ ๑.๗ (๒) 
 

บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ 
 

๑. หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้ประสงค์จะเสนอราคามอบอ านาจให้
บุคคลอ่ืนท าการแทน         จ านวน แผ่น 

๒. หลักประกันซอง   จ านวน แผ่น 

๓. ใบยื่นข้อเสนอการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  จ านวน แผ่น 

๔. หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน แผ่น 

๕. อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

  

  

  

  

  
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้าได้ยื่นเสนอในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

 
 

ลงชื่อ    ผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
(    ) 



เอกสารแนบ ๑.๘ 
 

วิธีการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 

เนื่องจากมีเอกสารจ านวนมาก จึงขอให้ท่านโปรดศึกษาและท าความเข้าใจในระบบและวิธีการ
เสนอราคาของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th และ
ผู้มีสิทธิเสนอราคาต้องท าการทดลองวิธีการเสนอราคาก่อนถึงก าหนดวันเสนอราคาที่เว็บไซต์ของผู้ให้บริการ
ตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งจะแจ้งให้ทราบเฉพาะผู้มีสิทธิเสนอราคาในภายหลัง 
 
 
 


