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ข้อปฏิบัติส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ของส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำนในกำรรักษำควำมลับ 
ของประกำศเชิญชวน และข้อมูลทำงเทคนิคในกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

โดยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
--------------------------- 

 
  ส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน ในฐำนะหน่วยงำนระดับกรม สังกัดกระทรวงพลังงำน มี
หน้ำที่ส ำคัญตำมกฎกระทรวงแบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน กระทรวงพลังงำน พ.ศ. 
2562 ดังนี้ (1) เสนอแนะนโยบำยและแผนกำรบริหำรและพัฒนำกำรพลังงำนของประเทศ (2) เสนอแนะ
นโยบำยและยุทธศำสตร์ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและพลังงำนทดแทนเพ่ือจัดท ำกรอบกำรจัดสรรงบประมำณ
เพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำนและพลังงำนทดแทน (3) ก ำหนดมำตรกำรแก้ไขป้องกันกำรขำดแคลนน้ ำมัน
เชื้อเพลิง (4) ประสำน ติดตำม และประเมินผลกำรปฏิบัติตำมนโยบำยและแผนกำรบริหำรและพัฒนำพลังงำน
ของประเทศ รวมทั้งบริหำรจัดกำรกองทุนพลังงำน (5) บริหำรจัดกำรข้อมูล พยำกรณ์แนวโน้มด้ำนพลังงำน 
และเป็นศูนย์ข้อมูลกลำงด้ำนพลังงำนของประเทศ โดยที่กำรจะปฏิบัติภำรกิจดังกล่ำวให้ส ำเร็จบรรลุ
วัตถุประสงค์อย่ำงมีประสิทธิภำพได้ ส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำนจะต้องมีกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำร
จัดซื้อจัดจ้ำง ซึ่งจ ำต้องปฏิบัติตำมกฎหมำยกลำง คือ พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 
2560 รวมทั้งหนังสือของคณะกรรมกำรวินิจฉัย หนังสือเวียนของกระทรวงกำรคลัง และมติคณะรัฐมนตรี        
ที่เก่ียวข้องต่ำง ๆ 
  อย่ำงไรก็ตำมในกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงของส ำนักงำนนโยบำยและแผน
พลังงำน ได้ให้ควำมส ำคัญเกี่ยวกับหลักกำรควำมคุ้มค่ำ โปร่งใส มีประสิทธิภำพและประสิทธิผล รวมทั้ ง
ตรวจสอบได้ ซึ่งเป็นหลักกำรที่ส ำคัญตำมมำตรำ 8 แห่งพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. 2560 นอกจำกนี้ส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำนได้ให้ควำมส ำคัญกับกระบวนกำรจัดซื้อจัด
จ้ำงโดยวิธีประกำศเชิญชวนทั่วไปด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ซึ่งเป็นวิธีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่
สอดคล้องกับหลักกำรดังกล่ำว ทั้งนี้ เพ่ือให้วิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ของส ำนักงำนนโยบำย
และแผนพลังงำนมีประสิทธิภำพ จึงได้ก ำหนดข้อปฏิบัติภำยในของส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำนส ำหรับ
เจ้ำหน้ำที่ท่ีเกี่ยวข้องกับกระบวนกำรจัดซื้อจัดซื้อจัดจ้ำง โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งกำรรักษำควำมลับของข้อมูลต่ำง ๆ 
เช่น ข้อมูลทำงเทคนิค ก่อนที่จะด ำเนินกำรประกำศเชิญชวนทั่วไป เพ่ือสร้ำงควำมเป็นธรรมและควำมโปร่งใส
ต่อผู้เข้ำร่วมยื่นข้อเสนอ ดังนั้น ส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน จึงได้ก ำหนดข้อปฏิบัติภำยในไว้ดังนี้ 
 

1. ข้อก ำหนดทั่วไป 
1.1 “เจ้ำหน้ำที่” หมำยถึง ข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ หรือลูกจ้ำง

ชั่วครำวของส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน พนักงำนจ้ำงเหมำบุคคลธรรมดำ และรวมถึงคณะกรรมกำร 
คณะท ำงำน หรือบุคคลใดที่ส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำนมอบหมำยให้ปฏิบัติหน้ำที่เกี่ยวกับกำรจัดซื้อ 
จัดจ้ำง 

1.2 “ข้อมูลทำงเทคนิค” หมำยถึง รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ รำยละเอียดแบบ 
ข้อก ำหนดทำงวิศวกรรม หรือรำยละเอียดอ่ืนใดที่ใช้ในกำรจัดท ำขอบเขตของงำน (TOR) แบบรูปรำยกำร หรือ
ร่ำงเอกสำรประกวดรำคำ 
  2. กำรควบคุมและกำรรักษำควำมลับของข้อมูลทำงเทคนิค 

2.1 เจ้ำหน้ำที่ที่มีหน้ำที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดท ำหรือรับรู้ข้อมูลทำงเทคนิค ต้องถือปฏิบัติ
ดังต่อไปนี้ 
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2.1.1 รักษำควำมลับของข้อมูลทำงเทคนิคอย่ำงเคร่งครัด 
2.1.2 ไม่เปิดเผยหรือให้ข้อมูลแก่บุคคลภำยนอก หรือผู้เสนอรำคำที่อำจเกี่ยวข้องกับ

กำรประกวดรำคำ 
2.1.3 ห้ำมใช้ข้อมูลทำงเทคนิคไปแสวงหำประโยชน์ส่วนตนหรือให้แก่บุคคลใดไม่ว่ำ

ทำงตรงหรือทำงอ้อม 
2.2 ห้ำมมิให้เจ้ำหน้ำที่ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยวิธี e-bidding เปิดเผย

ข้อมูลทำงเทคนิคแก่ผู้ประกอบกำรก่อนวันเผยแพร่เอกสำรประกวดรำคำ (TOR) ต่อสำธำรณะ 
2.3 กรณีพบหรือมีเหตุ อันควรสงสัยว่ำเจ้ำหน้ำที่กระท ำกำรฝ่ำฝืนข้อปฏิบัตินี้  ให้

ผู้บังคับบัญชำระดับต้นด ำเนินกำรสอบสวนเบื้องต้น และเสนอผู้มีอ ำนำจเพื่อด ำเนินกำรทำงวินัยตำมล ำดับขั้น 
3. มำตรกำรป้องกัน 

3.1 ส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำนก ำหนดให้เจ้ำหน้ำที่ คณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
หรือคณะกรรมกำรที่เกี่ยวข้อง จัดท ำบัญชีรำยชื่อผู้รับรู้ข้อมูลทำงเทคนิค พร้อมลงลำยมือชื่อรับรองควำม
รับผิดชอบต่อข้อมูลดังกล่ำว รวมทั้งก ำหนดให้มีคณะกรรมกำรดูแลข้อมูลกำรจัดซื้อจัดจ้ำงเพ่ือที่จะควบคุมดูแล
ข้อมูลทำงเทคนิค 

3.2 ในกรณีที่จ ำเป็นต้องมีกำรสอบถำมจำกผู้ประกอบกำร ให้ด ำเนินกำรในช่องทำง
เปิดเผยที่โปร่งใส เช่น ระบบ e-GP หรือประกำศบนเว็บไซต์ของส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน เพ่ือให้
ผู้ประกอบกำรทุกรำยมีโอกำสรับทรำบอย่ำงเท่ำเทียมกัน 

3.3 ห้ำมเจ้ำหน้ำที่ติดต่อสื่อสำรกับผู้ประกอบกำรนอกรูปแบบหรือช่องทำง อ่ืนใดที่จะ
แสดงถึงควำมไม่เป็นธรรม และไม่โปร่งใส เว้นแต่ได้รับอนุญำตเป็นลำยลักษณ์อักษรจำกผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน
นโยบำยและแผนพลังงำน หรือผู้มีอ ำนำจ เช่น เลขำนุกำรกรม 
  4. บทก ำหนดโทษและกำรรำยงำน 

4.1 เจ้ำหน้ำที่ผู้ฝ่ำฝืนข้อปฏิบัตินี้ถือเป็นควำมผิดทำงวินัย และให้ผู้บังคับบัญชำชั้นต้น
รำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำนเพื่อด ำเนินกำรตำมอ ำนำจหน้ำที่ต่อไป 

4.2 ส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน ได้ก ำหนดช่องทำงกำรร้องเรียนและคุ้มครองผู้
แจ้งเบำะแสกำรทุจริตเกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงปรำกฏตำมหน้ำที่เว็บไซต์ของส ำนักงำนนโยบำยและแผน
พลังงำน “แบบรับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตและประพฤติมิชอบ” 
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